PARTE IlI

COMPETENCIA FEDERAL

[) PREVIDENCIARIA

1. DOCUMENTOS

Os documentos abaixo relacionados deverdo ser arquivados na empresa, a disposi¢do da fiscalizagéo,
durante 10 (dez) anos, contados de acordo com o item Il) Previdenciéaria da Introducdo:

<@ Folhas de pagamento das remuneracées pagas ou creditadas a todos os segurados a seu servigo,
devendo manter, em cada estabelecimento, uma via da respectiva folha e recibos de pagamento;

«@  Langamentos contabeis dos fatos geradores de todas as contrlibui(;()es, 0 montante das quantias
descontadas, as contribuicdes da empresa e os totais recolhidos;

<@ Comprovante de entrega da GPS ao sindicato representativo da categoria ,
profissional mais numerosa entre seus empregados; <@ Coépia da Guia da Previdéncia Social;

«@ Comunicados de Acidente do Trabalho; @@ Comprovantes de pagamento de beneficios

reembolsados a pelo INSS (salario
familia e salario maternidade);

«  Comprovantes de pagamento ou declaracdo do segurado para fins de apresentacdo junto ao INSS ou
Secretaria da Receita Previdenciaria — SRP; e, @ Toda a documentagao referente a levantamento de

débito pela fiscalizagdo da
Previdéncia Social de NFLD (Notificacdo Fiscal de Langamento de Débito).

Base legal: artigos 225, 245 c/c 348 e 349 do Decreto n° 3.048/99, com redagéo dada pelo Decreto n°® 4.729/03 e §3° do
artigo 92 da Instrugdo Normativa MPS/SRP n° 3/05.

'Em virtude do Cadigo Tributario Nacional (art. 173) determinar a guarda de documentos até que até que ocorra a decadéncia dos
créditos tributarios em 05 (cinco) anos, e a norma previdenciaria em 10 (dez) anos, sugerimos que o Livro Diario seja guardado
ermanentemente e o Livro Razéo por 10 (dez) anos.
Vide item 1.2
1.1. DAS MULTAS

A Portaria MPS n° 822/05 alterou as penalidades previdenciarias a partir de 01.05.2005, passando as multas
variar entre R$ 1.101,75 (um mil e cento e um reais e setenta e cinco centos) e R$ 110.174,67 (cento e dez
reais e cento e setenta e quatro centavos e sessenta e sete centavos), atualizadas nas épocas dos reajustes
dos beneficios previdenciarios.

Reducédo das multas

A empresa que efetuar o recolhimento da multa dentro do prazo recursal de 15 dias, sem interposi¢éo de
defesa, terd o valor da multa reduzido em 50% (cinqlienta por cento).

Caso o infrator venha efetuar o recolhimento da multa no prazo para interposicéao de recurso junto ac CRPS, o
valor ser& reduzida em 25% (vinte e cinco por cento).

O recolhimento do valor da multa reduzida implicard no reconhecimento da procedéncia da infracdo com
renuncia ao direito de defesa e recurso.



Acarretard multa a partir de R$ 1.101,75 a empresa que deixar de:

<@ preparar folha de pagamento das remuneragdes pagas ou creditadas a todos os segurados a seus
servicos, de acordo com os padrdes e normas estabelecidas pelo INSS;

<@ se matricular no INSS, dentro de 30 dias contados da data do inicio de suas atividades, quando ndo
sujeitos a inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica.

«@ inscrever o segurado empregado;

<@ informar mensalmente ao INSS, por intermédio da GFIP/GRFC, os dados cadastrais, todos os fatos
geradores de contribui¢cdes previdenciarias e outras informacdes de interesse do mesmo;

«@ elaborar e manter atualizado o Perfil Profissiografico Previdenciario — PPP.

Se a empresa apresentar GFIP/GRFC com dados néo correspondentes aos fatos geradores de todas as
contribuicdes previdenciarias, arcard com a multa de 100% (cem por cento) do valor devido relativo a
contribuicdo ndo declarada, respeitado o limite do valor da contribuico.

Se for apresentada com informacgdes inexatas, incompletas ou omissas, ou dados ndo relacionados aos fatos
geradores de contribui¢cbes previdenciarias, acarretard a multa de 5% do minimo previsto no art. 283 do RPS
(R$ 1.101,75) por campo omisso ou incorreto.

A multa sera variavel entre o limite minimo e maximo do salério de contribuicdo quando a empresa deixar de
comunicar o acidente do trabalho ao INSS, até o primeiro dia Util seguinte ao da ocorréncia, ou, de imediato
em caso de morte.

Acarretard a multa a partir de R$ 11.017,50 (onze mil e dezessete reais e cinquenta centavos) a empresa que
deixar de:
<@ lancar mensalmente em titulos proprios de sua contabilidade, de forma discriminada, os fatos
geradores de todas as contribuicdes, o montante da quantia descontada, as contribuigcbes da empresa e
os totais recolhidos;
<@ prestar ao INSS todas as informacGes cadastrais, financeiras e contabeis de interesse do mesmo, na
forma por ele estabelecida, bem como esclarecimentos necessarios a fiscalizagéo; e,
<@ manter laudo técnico atualizado com referéncia aos agentes nocivos existentes no ambiente do
trabalho, ou emitir documento de comprovacéao de exposi¢cdo em desacordo com o laudo.

Variara a multa entre R$ 144,96 (cento e quarenta e quatro reais e noventa e seis centos) e R$ 14.495,60
(quatorze mil e quatrocentos e noventa e cinco reais e sessenta centavos) se a empresa deixar de:

«@ encaminhar ao sindicato até o dia 10 de cada més ao sindicato cépia da GPS
relativa a competéncia anterior; <@ afixar cépia da GPS, quando recolhida, no quadro
de que trata o artigo 74 do Decreto—lei n°® 5.542/43; e, @ informar ao sindicato
valores de contribui¢des recolhidas divergentes dos informados pelo INSS, na mesma
competéncia.

2. GUIA DA PREVIDENCIA SOCIAL — GPS

A GPS é documento de arrecadacdo das contribuicdes previdenciarias, cujo preenchimento correto é de
responsabilidade da empresa e a quitagdo deve ser feita na rede bancéaria conforme prazo previsto na
Instrucdo Normativa MPS/SRP n° 3/05.

Os originais das GPS’s quitadas, bem como os demonstrativos dos valores langados para compensagéo,
reembolso e GPS negativa, deverdo permanecer no local onde a empresa centraliza os livros e documentos
contabeis, devendo ser guardados para apresentagéo a fiscalizacdo do INSS, pelo prazo de 10 (dez) anos,
contados de acordo com forma do item ) Previdenciaria da Introducéo.

A empresa esta obrigada a emitir guias separadas para cada estabelecimento ou obra de construgédo civil,
identificados, respectivamente, pelo CNPJ ou CEIl, observando que as guias devem ser individualizadas de
acordo com o codigo de pagamento especifico.

As contribuicdes arrecadadas pela Secretaria da Receita Previdenciaria -SRP, destinadas a Previdéncia
Social e as outras entidades ou fundos, com os quais nao haja convénio para pagamento direto, deveréo ser
recolhidas por meio da GPS impresso ou meio eletronico.



Base legal: artigos 348 e 349 do Decreto n° 3.048/99 e artigo 487, 565 e 567 da Instru¢gdo Normativa MPS/SRP n° 3/05.

3. PESSOAS JURIDICAS DE DIREITO PRIVADO BENEFICENTE DE ASSISTENCIA SOCIAL

As pessoas juridicas de direito privado, beneficiadas com a isencdo de que trata os artigos 206 ou 207 do
Decreto n° 3.048/99, serdo, ainda, obrigadas a manter a disposi¢éo do Instituto Nacional do Seguro Social,
durante 10 (dez) anos, contados de acordo com a forma do item I) Previdenciéria da Introdugdo, os
seguintes documentos:

<@ Livros Diéri03 e Razéo, balanco patrimonial e demonstracao de resultado do exercicio, com
discriminagédo das receitas e despesas, relativos ao exercicio anterior, para o caso da pessoa juridica de
direito privado beneficente de assisténcia social de que trata o art. 206 do Decreto n°® 3.048/99;

«@ Livros Diario e Razdo e demonstragdes contabeis e financeiras relativas ao exercicio anterior, para o
caso da pessoa juridica de direito privado. A pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos, que
exerce atividade educacional nos termos da Lei n°® 9.394/96, ou que atenda ao Sistema Unico de Saude,
mas ndo pratique de forma exclusiva e gratuita atendimento a pessoas carentes, de que trata o art. 207 do
Decreto n° 3.048/99, abrangendo: < balanco patrimonial; <> demonstracéo de resultado do exercicio,
com discriminacgdo das receitas e

despesas;

.
<" demonstracdo de mutacdo de patriménio; e notas explicativas.

A empresa que utiliza sistema de processamento eletrénico de dados para o registro de negdécios e atividades
econdmicas, escrituracéo de livros ou produgdo de documentos de natureza contdbil, fiscal, trabalhista e
previdenciéria é obrigada a arquivar e conservar, devidamente certificados, os respectivos sistemas e
arquivos, em meio digital ou assemelhado, durante 10 (dez) anos, a disposi¢cdo da fiscalizagao.

Base legal: Artigo 209 e 210 do Decreto n° 3.048/99, 8§22 do artigo 225 do Decreto n°® 4.729/03, §11° do artigo 32 da Lei n®
8.212/91, com redacéo dada pelo artigo 1° da Lei n°® 9.528/97 e artigo 8° da Lei n° 10.666/03.

4. SEGURADOS E CONTRIBUINTES INDIVIDUAIS

Consoante disposi¢@es do inciso V, do artigo 12, da Lei n® 8.212/91, a expressao contribuinte individual estara
tratando de segurado obrigatério individual.

" Vide sugestdo da nota 1.
Conforme disposto no artigo 5° do Decreto n® 2.536/98:

<@ O Conselho Nacional de Assisténcia Social — CNAS somente apreciara as demonstragdes contabeis e financeiras se tiverem sido
devidamente auditadas por auditor independente legalmente habilitado junto aos Conselhos Regionais de Contabilidade. <@ Estdo
desobrigadas da auditagem as entidades que tenham auferido em cada um dos trés exercicios a que se refere o artigo anterior receita
bruta igual ou inferior a R$ 1.200.000,00 (um milhdo e duzentos mil reais). «@Seréa exigida auditoria por auditores independentes
registrados na Comisséo de Valores Mobiliarios - CVM, quando a receita bruta auferida em qualquer dos trés exercicios referidos no
artigo anterior for superior a R$ 2.400.000,00 (dois milhdes e quatrocentos mil reais). <@ Os valores fixados nos paragrafos anteriores
seréo atualizados anualmente pelo indice Geral de Precos - Disponibilidade Interna, da Fundacéo Gettlio Vargas. <@nO Ministério da
Previdéncia e Assisténcia Social podera determinar que as entidades referidas no § 1° obedegam a plano de contas padronizado,
segundo critérios por ele definidos.
Podem-se dividir os segurados em quatro grupos: <@ segurados
obrigatdrios comuns: empregado, trabalhador avulso e empregado
domeéstico; <@ segurados obrigatérios individuais: autbnomos,
equiparados a autdbnomo,
eventuais, empresarios;.
«@ segurados obrigatdrios especiais: produtores rurais; e,
«@ segurados facultativos: dona de casa ou estudantes.



O aposentado que voltar a exercer atividades abrangidas pelo Regime Geral da Previdéncia Social é
considerado segurado obrigatério, portanto, ficara sujeito a contribuigdo prevista na Lei n® 8.212/91.

Para comprovar o exercicio de atividade remunerada, com vistas a concessao de beneficios, sera exigido do
contribuinte individual, a qualquer tempo, os recolhimentos das correspondentes contribuicdes. Sendo assim,
entendemos que todos os comprovantes devem ser guardados por tempo indeterminado.

No prazo de 10 (dez) anos, contados de acordo com a forma do item I) Previdenciéaria da Introducéo, a
empresa devera manter arquivada copias de comprovante de pagamento ou a declara¢do apresentada pelo
contribuinte individual para fins de apresentacao junto ao INSS ou a SRP, quando solicitado.

Base legal: inciso V do artigo 12 da Lei 8.212/91, art. 195 da CF/88 e 8§6° do artigo 81 da Instru¢gdo Normativa MPS/SRP n°
3/05.

5. RETENCAO DOS 11% AO INSS - PESSOAS JURIDICAS

A empresa contratante de servigco prestado mediante cessdo de méo-de-obra ou empreitada, inclusive a
optante pelo SIMPLES, deve reter 11% (onze por cento) do valor bruto da nota fiscal, da fatura ou do recibo
da prestacao de servicos e recolher, ao INSS, a importancia retida em nome da empresa contratada.

O valor retido serd compensado pela empresa contratada, referente ao mesmo estabelecimento ou obra de
construcao civil da empresa que sofreu a retencéo, quando do recolhimento das contribuigBes previdenciarias
devidas sobre a folha de pagamento dos seus trabalhadores.

Obrigagdes Acessdrias da Empresa Contratada

A empresa contratada devera elaborar: <@ folhas de pagamento distintas e o respectivo
resumo geral, para cada estabelecimento ou obra de construgéo civil da empresa
contratante, relacionando todos os segurados alocados na prestacdo de servigos;
«@  GFIP com as informacdes relativas aos tomadores de servicos, para cada
estabelecimento da empresa contratante ou cada obra de construcao civil, utilizando os
cédigos de recolhimento proprios da atividade, conforme normas previstas no Manual da
GFIP; @ demonstrativo mensal por contratante e por contrato, assinado pelo seu
representante legal, contendo: «» a denominacao social e o CNPJ da contratante ou a
matricula CEIl da obra de construcao civil;
<M 0 namero e a data de emissdo da nota fiscal, fatura ou recibo de prestacao de
servicos; <b 0 valor bruto, o valor retido e o valor liquido recebido relativo & nota
fiscal, fatura ou recibo de prestacao de servicos; e, <» a totalizag8o dos valores
e sua consolidagdo por obra de construg&o civil ou por
estabelecimento da contratante, conforme o caso. A empresa contratada fica dispensada de elaborar
folha de pagamento e GFIP distintas por estabelecimento ou obra de construcéo civil em que realizar tarefa ou
prestar servi¢os, quando, comprovadamente, utilizar os mesmos segurados para atender a varias empresas
contratantes, alternadamente, no mesmo periodo, inviabilizando a individualizagdo da remuneracéo desses
segurados por tarefa ou por servi¢o contratado.

A contrata esta obrigada a manter escrituragdo formalizada e a registrar mensalmente, em contas
individualizada, todos os fatos geradores de contribui¢cdes sociais, inclusive a retencdo sobre a prestacdo de
Servicos.

Obrigagdes Acessdrias da Empresa Contratante

A empresa contratante fica obrigada a manter em arquivo, por empresa contratada, em ordem cronolégica,
durante o prazo de 10 (dez) anos, as notas fiscais, as faturas ou os recibos de prestacdo de servigos, as
correspondentes GFIP e, se for o caso, as copias dos documentos abaixo relacionados que séo
encaminhados pela contratada:

<@ das notas fiscais, das faturas ou dos recibos de prestacéo de servicos das
subcontratadas com o destaque da retengdo; <@ dos comprovantes de arrecadagéo dos valores retidos
das subcontratadas; e, @@ das GFIP, elaboradas pelas subcontratadas, onde conste no campo “CNPJ/CEI
do tomador/obra”, o CNPJ da contratada ou a matricula CEIl da obra e, no campo “Denominacéo social do
tomador/ obra”, a denominacao social da empresa contratada.



A multa das obrigagbes acessorias aqui constantes estdo relacionadas em I) Previdenciaria no Quadro
Sinético.

Base legal: artigo 31 da Lei n°® 8.212/91, alterada pela Lei n® 9.711/98 e artigos 140 a 177 e 268 da Instru¢do Normativa
SRP n° 03/05.

6. SALARIO-EDUCACAO

A contribuicdo do salario-educacéo é arrecadada e fiscalizada pelo INSS e transferida, posteriormente, para
o6rgaos vinculados a educacao.

A aliquota do saléario educacéo é de 2,5% (dois e meio por cento) e incidira sobre o total das remuneracdes
pagas ou creditadas, a qualquer titulo, aos segurados empregados.

Para fins de recolhimento do salario-educacéo, considera-se como empresa qualquer firma individual ou
sociedade que assume o risco de sua atividade econdmica, urbana ou rural, com fins lucrativos ou ndo, bem
como empresas e demais entidades publicas ou privadas, vinculadas a Seguridade Social.

A legislacéo do salario-educacdo determina que a empresa devera manter sob sua guarda, durante 10 (dez)
anos, os documentos e recibos relativos ao atendimento dos alunos beneficiarios para eventuais
comprovagdes perante orgéos fiscalizadores.

Quanto a contagem, sugerimos que seja obedecida a forma do item I) Previdenciaria da Introducéao.

Base legal: artigo 8'da Resolucdo FND n° 1/97, artigo 1° do Decreto n° 87.043/82 c/c o artigo 348 do Decreto n° 3.048/99 e
artigo 1° do Decreto n° 3.142/99.

7. SALARIO-FAMILIA

Salario-familia é beneficio previdenciario devido mensalmente ao segurado empregado, exceto ao doméstico
e ao trabalhador avulso, na proporgdo do respectivo nimero de filhos ou equiparados, menores de catorze
anos de idade ou invalidos de qualquer idade, na forma prevista no artigo 66 da Lei n® 8.213/91.

O pagamento do beneficio do salario-familia esta condicionado a apresentacao de:
@ certiddo de nascimento do filho ou da documentacéo relativa ao equiparado ou invalido;
<@ no més de maio na hipétese de menor de 7 (sete) anos de idade é obrigatéria a
apresentacdo de atestado de vacinagdo ou documento equivalente; <@ a partir dos 7 (sete)
anos de idade é obrigatéria a apresentacdo de comprovante de frequéncia a escola, nos
meses maio e de novembro; @ em se tratando de menor invalido que néo frequenta a
escola por motivo de invalidez, devera o empregado apresentar atestado médico que
confirme esse fato.

A empresa devera conservar, durante 10 (dez) anos, os comprovantes dos pagamentos e as copias das
certiddes correspondentes, para exame da fiscalizacdo do Instituto Nacional do Seguro Social, conforme
disposto no 8 5°, do artigo 225, do Decreto n°® 3.048/99, com redacéo dada, pelo decreto n°® 4.729/03.

Tendo a norma silenciado quanto ao inicio da contagem desse periodo, sugerimos que seja feito da forma
descrita no item ) Previdenciaria da Introducéao.

Base legal: § Unico do artigo 84, artigo 348 do Decreto n°® 3.048/99, artigo 231 da Instru¢gdo Normativa MPS n° 95/03 e
artigo 112 da Instru¢cdo Normativa MPS/SRP n° 3/05.
1) TRABALHISTA

1. TRABALHADOR URBANO E RURAL — DOCUMENTOS DA RELAGCAO EMPREGATICIA

Trabalhadores urbanos e rurais terdo direito de ingressar com agdes até o limite de 02 (dois) anos apos a
extingdo do contrato de trabalho, podendo reivindicar eventuais créditos resultantes da relacé@o de trabalho
dos 05 (cinco) anos anteriores a data da interposigéo da acéo.



A Emenda Constitucional n® 28, de 25 de maio de 2000, trouxe a unificacio dos prazos para trabalhadores
urbanos e rurais.

6
O prazo prescricional ndo se aplica aos trabalhadores menores de 18 anos.

No tocante aos direitos inerentes aos FGTS, deve-s7e observar o disposto no § 5 do art. 23, da Lein®
8.036/90, que dispbe sobre a prescrigdo trintenaria.

O entendimento consolidado nos tribunais € de que ocorrendo a extingéo do contrato de trabalho, devera ser
observado prazo prescricional de 02 (dois) anos para reclamar em juizo o néo recolhimento do FGTS.
Interposta acédo judicial no prazo de 02 (dois) anos ap6s a extingédo de contrato de trabalho, o reclamante
podera postular direitos pretéritos obedecendo ao limite de 30 (trinta) anos.

Assim, o empregador devera guardar os documentos abaixo relacionados pelo prazo
de 05 (cinco) anos a contar do termino do contrato de trabalho:
Acordo de Compensacao de Horas;

Acordo de Prorrogacéo de Horas;

Adiantamento salarial;

Autorizacdo de descontos ndo previstos em lei;

Controles de ponto;

Carta com Pedido de Demisséo;

Recibos e abonos pecuniarios;

Recibos de entrega de vale-transporte; ,
Recibos de pagamento de salarios, de férias e do 13° salario;
Relacéo dos depésitos bancarios de salarios; e,

Contrato de trabalho e suas alteragées.

Quanto ao contrato de trabalho, devemos salientar € considerado de incontestavel valor para efeito de

10
comprovacgdo de tempo de servigo, como os livros ou fichas de registro de empregados, devendo ser
conservado por prazo indeterminado.

ALRAARALARRRASL

" Vide item 111) Comissdo de Conciliagao Prévia constante das Regras Excepcionais na Introducao.
6

CLT, art. 440. “Contra os menores de 18 anos ndo corre nenhum prazo de prescricdo”.
7

Vide Item 2 a seguir. " Vide comentarios no item 11) Trabalhista da Introducéo. gApesar de termos como base o prazo prescricional
de 05 (cinco) anos para a guarda desses documentos, devemos observar, conforme disposto no item I) Previdenciaria — 1. Documentos,
que os recibos de pagamento relacionados a folha, devem ser mantidos pelo prazo de 10 (dez) anos, 0 que sugerimos. “Vide Item 1.1 a
seguir.
Base legal: artigo 7', inciso XXIX da Constituicdo Federal.

Indicamos abaixo os documentos que devem ser guardados até 02 (dois) anos apés
a rescisdo do contrato de trabalho.

<@ Aviso prévio

«@ Termo de Resciséo de Contrato de Rescisdo

@ Pedidos de Demissédo

Base legal: artigo 7, inciso XXIX da Constituicdo Federal.

Excecéo:
<@ Folhas de Pagamento Este documento deve ser mantido a disposicéo da fiscalizac&o previdenciaria
pelo prazo de 10 (dez) anos, contados de acordo com o item |) Previdenciéria da Introdugéo.

A multa das obrigacdes acessorias aqui constantes estdo relacionadas em Il) Trabalhista no Quadro
Sindtico.

Base legal: artigo 225, inciso | e § 5'do Decreto n° 3.048/99.

1.1. LIVROS OU FICHAS DE REGISTRO DE EMPREGADOS

O empregador € obrigado a registrar imediatamente o empregado no Livro de Registro de Empregado, ou em
fichas especificas.



A qualificagcdo civil ou profissional do empregado devera ser anotada no livro de registro, devendo conter
informacdes da data da admissao, periodos de férias, afastamento e outras ocorréncias.

Os livros ou fichas de registro deverdo permanecer no local da prestagdo de servigos, a disposicdo da
fiscalizacéo, sendo proibida a centralizagdo dos registros dos empregados, excetuado para as empresas de
prestacdo de servigos.

Quanto aos livros ou fichas de registro de empregados € aconselhavel que sejam conservados por prazo
indeterminado, pois tém incontestavel valor para efeito de comprovacéo de tempo de servico de empregados
ou ex-empregados, na obtencao de beneficios previdenciarios, principalmente da aposentadoria por tempo de
servigo.

A multa das obrigacdes acessoOrias aqui constantes estdo relacionadas em |l) Trabalhista no Quadro
Sindtico.

Base legal: artigo 603 da CLT, artigo 19 do Decreto n° 3.048/99 com redacdo dada pelo Decreto n°® 4.079/02 e Portaria
MTE n° 739/97.

1.2. DAS MULTAS

Compete ao Ministério do Trabalho e Emprego aplicar multas concernentes as infragdes previstas na CLT,
bem como ao Fundo de Garantia e do Tempo de Servico 58

— FGTS, Seguro Desemprego, Décimo Terceiro Salario, Cadastro Geral de Empregados e Desempregados -
CAGED e outras.

As multas deverdo ser recolhidas através do Documento de Arrecadacdo da Receita Federal - DARF,
preenchida em trés vias.

A Portaria MTb n°® 290/97 apresenta valores minimo e maximo de multas.

Quando a lei ndo determinar imposicdo de multa no valor maximo, essa sera
graduada observando os seguintes critérios:

Natureza da infragdo (art.75 e 351 da CLT);

Intencado do infrator (art. 75 e 351 da CLT);

Meios ao alcance do infrator para cumprir a lei (art. 5° da Lei n°® 7.855/89);
Extensdo da infragdo (art. 75 e 351 da CLT); e,

Situacao financeira do infrator (art. 5° da Lei n°® 7.855/89).

REARA

Reducédo das multas

Ao infrator que renunciar a interposicdo de recursos, a multa sera reduzida em 50% (cinqilienta por cento),
devendo a multa ser recolhida no érgdo competente, no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento da
notificagdo ou da publicagdo do edital.

Para expedir a guia de recolhimento, o infrator devera juntar a notificagdo com a prova da data de seu
recebimento, ou folha do 6rgéo oficial que publicou o edital.

Base legal: Lei n°® 7.855/89

2. FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE SERVICO - FGTS

Os documentos relacionados aos depésitos do FGTS, bem como as Guias de Recolhimentos de Fundo de
Garantia do Tempo de Servico e Informacdes a Previdéncia Social - GFIP, a legislagcdo estabelece prazo
prescricional de 30 (trinta) anos para que seja possivel reclamar contra o ndo recolhimento da contribui¢céo
para o FGTS, observado prazo de 02 (dois) anos apos o término do contrato de trabalho.

As pessoas fisicas, juridicas ou a essas equiparadas, sujeitas ao recolhimento do FGTS, bem como a prestar
informacdes a Previdéncia Social devem entregar da Guia de Recolhimento do FGTS e Informagbes a
Previdéncia Social -GFIP, pela Internet, por meio da Conectividade Social.



Este sistema eletrdnico permite a transmissdo do arquivo do Sistema Empresa de Recolhimentos do FGTS
e Informacgdes a Previdéncia Social - SEFIP , bem como toda a sistematica CAIXA - PIS — Empresa.

Os depositos do FGTS deverao ser guardados pelo periodo de 30 (trinta) anos.

A norma silenciou quanto ao inicio da contagem dessa prescri¢ao trintenaria, a qual sugerimos seja contada
na forma do item I) Previdenciaria da Introducéo.

Acarretard multa a falta de apresentacdo da GFIP, ou a apresentagdo com dados ndo correspondentes aos
fatos geradores, bem como apresenta-la com erro de preenchimento nos dados néo relacionados aos fatos
geradores, sujeitardo 0s responsaveis as multas previstas na lei n°® 8.212/91, alteragBes posteriores e as
sangles previstas na lei n® 8.036/90.

A correcao da falta desses casos antes de qualquer procedimento administrativo ou fiscal por parte do INSS,
caracteriza a dendncia espontanea, afastando a aplicagdo das penalidades previstas.

O pagamento da multa pela auséncia de entrega da GFIP néo supre a falta deste documento, permanecendo
o impedimento para obtencao de Certiddo Negativa de Débito - CND.

A multa das obrigacGes acessoérias aqui constantes estdo relacionadas em IlI) Trabalhista no Quadro
Sinético.

Base legal: 85° do artigp 23 da Lei n° 8.036/90, Lei n° 8.212/91 e Lei n° 8.213/91.

2.1. GUIA DE RECOLHIMENTO DO FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE SERVICO E INFORMAGOES
A PREVIDENCIA SOCIAL - GFIP

A GFIP, instituida pela Lei n° 9.528/97, é exigida apenas a contar da competéncia de 01/99. E instrumento
pelo qual o empregador recolhe o FGTS e informa a Previdéncia Social, dados cadastrais, todos os fatos
geradores e outras informacdes de interesse da Previdéncia, devendo ser arquivada pela empresa pelo prazo
de 30 (trinta) anos.

A norma silenciou quanto ao inicio da contagem dessa prescri¢ao trintenaria, a qual sugerimos seja contada
na forma do item I) Previdenciéria da Introducéo.

Base legal: §5° do artigo 23 da Lei n°® 8.036/90 e Instru¢do Normativa INSS/DC n° 86/03.

2.2. GUIA DE RECOLHIMENTO RESCISORIO DO FGTS E DA CONTRIBUICAO SOCIAL - GRFC

A GRFC, que veio substituir a GRFC, é o documento destinado ao Recolhimento Rescisério do FGTS e da
Contribuicdo Social, nas modalidades de rescisdo de contrato de trabalho por dispensa sem justa causa,
rescisdo indireta, por culpa reciproca, por forgca maior e na rescisdo do contrato firmado na forma prevista na
Lei n° 9.601/98.

A GRFC devera ser preenchida para cada rescisdo de contrato de trabalho e as informacdes prestadas em
GRFC devem ser incluidas em GFIP.

Compete ao empregador manter arquivo pelo prazo de 30 (trinta) anos, para fins de controle e fiscalizagéo,
contados da forma do item acima.

Base legal: § 5° do artigo 23 da Lei n° 8.036/90. . R
3. PROGRAMA DE INTEGRACAO SOCIAL — PIS e PROGRAMA DE FORMACAO DO PATRIMONIO DO
SERVIDOR PUBLICO - PASEP

O Programa de Integracdo Social foi criado pela Lei Complementar n°® 7/70, com objetivo de promover a
integracdo do trabalhador na vida e no desenvolvimento das empresas.

A partir de 05 de outubro de 1988, o artigo 239 da Constituicdo Federal estabeleceu que o PIS/Pasep iriam
financiar, nos termos da lei, o Programa de Seguro Desemprego e o Abono do PIS. Este passou a ser devido
apenas aos empregados que percebessem até 02 (dois) salarios minimos de remuneragdo mensal, sendo
assegurado o pagamento de 01 (um) salario minimo. (83° do art. 239 da CF).

Os livros e documentos necessarios a apuracéo e ao recolhimento da contribuicdo do PIS/Pasep devem ser
mantidos a disposi¢do da Secretaria da Receita Federal, pelo periodo de 10 (dez) anos.



A constituicao do crédito do PIS extinguird ap6s 10 (dez) anos que devera ser
contado da seguinte forma: @ a partir do exercicio seguinte aquele em que o
crédito poderia ter sido constituido; ou, <@ da data em se tornar definitiva a
decisé@o que houver anulado por vicio formal o langamento do crédito anteriormente
efetuado.

Base legal: artigo 45 da Lei n°® 8.212/91 e artigos 94 e 95 do Decreto n° 4.524/02.

3.1. COMPROVANTE DE CADASTRAMENTO DE TRABALHADORES NO PIS/PASEP — RECOLHIMENTO
DA CONTRIBUIGAO PARA PIS/PASEP — COMPROVANTE DE PAGAMENTO DE ABONO DO PIS/PASEP.

Os referidos comprovantes devem ser guardados pelo prazo de 10 (dez) anos, contados na forma do item 3
acima.

Base legal: artigo 94 do Decreto n°® 4.524/02.

4. CONTRIBUIGAO PARA FINANCIAMENTO DA SEGURIDADE SOCIAL — COFINS

A COFINS é uma contribui¢do social sobre o faturamento da qual tem por base o inciso |, do artigo 195 da
Constituicdo Federal, destinada a financiar a seguridade social.

(0] empregalclior deve guardar os documentos pertinentes ao recolhimento das contribui¢cdes pelo prazo de 10
(dez) anos .

Base legal: artigos 33 e 45 da Lei n® 8.212/91, artigos 94 e 95 do Decreto n® 4.524/02 e Lei n°® 10.833/03.

“ Contados na forma do item 1) Previdenciaria dej Introducéo.
5. RELACAO ANUAL DE INFORMACOES SOCIAIS - RAIS

A RAIS deve ser preenchida e entregue pelas empresas, contendo elementos destinados a suprir as
necessidades de controle, estatistica e informagdes das entidades governamentais da area social.

A copia dos arquivos gerados em meio magnético, acompanhada do relatério impressg e do recibo definitivo
de entrega da RAIS, devem ser arquivados pela empresa pelo prazo de 5 (cinco) anos .

O empregador que ndo entregar a RAIS no prazo, omitir informagfes ou prestar declaragéo falsa ou inexata,
ficar4 sujeito a multa, a ser cobrada em valores monetérios a partir de R$ 425,64 (quatrocentos e vinte e
cinco reais e sessenta e guatro centavos), acrescido de R$ 10,64 (dez reais e sessenta e quatro centavos) por
empregado ndo declarado ou informado incorretamente, além de R$ 53,20 (cinqlenta e trés reais e vinte
centavos) por bimestre de atraso.

A multa pela entrega da RAIS fora do prazo, quando recolhida espontaneamente, correspondera ao valor
minimo de R$ 425,64 (quatrocentos e vinte e cinco reais e sessenta e quatro centavos), sem prejuizo dos
acréscimos monetarios apontados acima.

A multa podera chegar ao valor maximo de R$ 42.564,00 (quarenta e dois mil e quinhentos e sessenta e
quatro reais), segundo a natureza da infracdo, sua extensao e a intencao do infrator, a ser aplicada em dobro,
no caso de reincidéncia, oposicéo a fiscalizacéo ou desacato a autoridade.

Base legal: artigo 25 da Lei n® 7.998/90 e artigos 7° e 8° da Portaria MTE n° 630/04.

6. CADASTRO GERAL DE EMPREGADOS E DESEMPREGADOQOS - CAGED

A empresa deve comunicar o Ministério do Trabalho e Emprego, por meio do CAGED quando admitir,



transferir ou desligar empregados.

O formulério padronizado, denominado Cadastro Geral de Empregados e Desempregados, que a empresa
utiliza para comunicar ao Ministério do Trabalho deve ficar & disposicao da fiscalizacdo pelo prazo de 36
(trinta e seis) meses, contados, por nossa sugestéo, a partir do primeiro dia do exercicio seguinte, porquanto
a norma silencia quanto ao inicio dessa contagem.

A falta de entrega ou a omissdo acarretara multa de: @@ R$ 4,47 (quatro reais e
gquarenta e sete centavos) por empregado, se a comunicagao for realizada dentro de 30
dias; @ R$ 6,70 (seis reais e setenta centavos) por empregado, se a comunicagéo
ocorrer entre 31 e 60 dias;

“ Contados na forma do item I11) Tributaria da Introducéo.
@ R$ 13,41 (treze reais e quarenta e um centavos) por empregado, se a comunicacéo for realizada a
partir do 61° dia.

Base legal: §2° do artigo 1° da Portaria MTE n° 235/03.

7. CONTRIBUIGAO SINDICAL

A Contribuicdo Sindical é devida por todos aqueles que participarem de uma determinada categoria
econdmica ou profissional ou de uma profisséo liberal, devendo ser recolhida em favor do sindicato
representativo da mesma categoria ou profissdo. Inexistindo este, a federacdo correspondente a mesma
categoria econdmica ou profissional (artigo 579 da CLT).

Nos termos do Cdédigo Tributario Nacional em seu artigo 173, o direito da Fazenda constituir crédito tributario

extingue-se apds 05 (cinco) anosm, devendo assim, as Guias de Recolhimento da Contribuicdo Sindical
serem guardadas pelo referido periodo.

Base legal: artigos 173, 217, | do CTN e 8§2° do artigo 606 da CLT.

8. SEGURO DESEMPREGO

Na ocorréncia de dispensa sem justa causa os formularios destinados a solicitagcdo do Seguro Desemprego -
Comunicagdo de Dispensa (CD) e Requerimento do Seguro Desemprego (SD) devem ser entregues ao
empregado.

Tais formularios deverédo ser conservados pelo empregador pelo prazo de 5 (cinco) anos, contados a partir
da data da dispensa.

Base legal: Lei n° 8.900/94 e Resolu¢cdes CODEFAT n° 392/04, 393/04 e 427/05.

9. SEGURANCA E MEDICINA DO TRABALHO

Dentre as disposicdes legais da Consolidacdo das Leis do Trabalho -CLT, identificam-se os 6érgéos
incumbidos para fiscalizar empresas quanto ao cumprimento das normas voltadas a seguranca e medicina do
trabalho, baixadas pelo Ministério do Trabalho e Emprego.

A fiscalizagdo em matéria de seguranga e medicina do trabalho compete as Delegacias Regionais do
Trabalho, abrangendo dentre as competéncias, o poder de impor autuacdes, multas, embargar obras,
valendo-se as empresas atingidas ao direito de interpor recurso no prazo estabelecido pelas Normas
Regulamentadoras - NR.

* Contados na forma do item 111) Tributaria da Introducao.
A multa das obrigacdes acessoOrias aqui constantes estdo relacionadas em |l) Trabalhista no Quadro
Sinético.



9.1. PROGRAMA DE CONTROLE MEDICO DE SAUDE OCUPACIONAL - PCMSO

As informacdes obtidas nos exames médicos, incluindo avaliagéo clinica e exames médicos complementares,
as conclusdes e as medidas aplicadas, deverao ser registradas em prontuario individual, que deve ficar sob a
responsabilidade do médico coordenador do PCMSO, pelo periodo minimo de 20 (vinte) anos, contados a
partir do desligamento do empregado.

O Atestado de Salde Ocupacional devera ser guardado pelo tempo de validade do mesmo, definido de
acordo com a periodicidade do exame.

Na ocorréncia de substituicdo do médico coordenador do PCMSO os arquivos deverdo ser transferidos para
Seu sucessor.

Base legal: NR-7, subitens 7.4.5, 7.4.5.1, 7.4.5.2, da Portaria M.T.E. n° 3.214/78.

9.2. PROGRAMA DE PREVENGAO DE RISCOS AMBIENTAIS - PPRA

O registro de dados histérico, técnico e administrativo do desenvolvimento do PPRA devera ser mantido pelo
empregador pelo periodo de 20 (vinte) anos.

Base legal: NR-9, subitem 9.3.8.2 da Portaria M.T.E. n° 3.214/78.

9.3. LIVRO DE INSPEGCAO DO TRABALHO

Todas empresas estdo obrigadas a manter o Livro de Inspecdo do Trabalho que sera autenticado pelo Fiscal
do Trabalho quando da ocorréncia de fiscalizagdo no estabelecimento.

O agente de inspecao registrard sua visita ao estabelecimento, declarando a data e a hora do inicio e término
de sua visita.

As irregularidades serdo consignadas no referido livro com o estabelecimento de prazo para atendimento
guanto de exigéncias legais.

Sendo a legislacdo omissa quanto ao prazo de guarda do Livro de Inspecdo do Trabalho, entende-se que
deve ser mantido por prazo indeterminado.

o
Base legal: artigo 628 ,81 da Consolidacdo das Leis do Trabalho - CLT.

9.4. MAPA ANUAL DE ACIDENTES DO TRABALHO

O comprovante de entrega do mapa de avaliagdo dos acidentes do trabalho devera ser arquivado pelo
periodo de 05 (cinco) anos, considerando aquelas empresas que estdo obrigadas a constituir o Servigo
Especializado em Engenharia de Seguranca e em Medicina do Trabalho (SESMT).

Base legal: NR-4, alinea “j” do item 4.12, da Portaria M.T.E. n°® 3.214/78.

9.5. DECLARACAO DE INSTALAGAO - ESTABELECIMENTOS NOVOS

O recibo de entrega do formuldrio da Declaracdo de Instalagdo, devera ser arquivado por prazo
indeterminado

Base legal: NR-2, subitem 2.3 da Portaria M.T.E. n° 3.214/78.

9.6. RESUMO ESTATISTICO ANUAL

A copia e protocolo de encaminhamento do formulario Resumo Estatistico Anual deverdo ser arquivados



pelas empresas de construcéo pelo periodo de 03 (trés) anos.

Base legal: NR-18, subitem 18.32.2 da Portaria M.T.E. n°® 3.214/78.

9.7. REGISTRO DE SEGURANCA
As ocorréncias com as caldeiras e vasos sob pressao devem ser anotadas no Livro de Seguranca.

As empresas deverdo guardar o Livro Registro de Segurancga pelo tempo em que mantiver equipamentos
gue deram origem as anotagOes de seguranga.

Base legal: NR-13, subitem 13.6.53 da Portaria M.T.E. n° 3.214/78.

9.8. COMISSAO INTERNA DE PREVENGAO DE ACIDENTES — CIPA

Os documentos relativos a eleicao da CIPA deverao ser guardados pelo prazo de 5 (cinco) anos.

Base legal: NR-5, subitem 5.26, da Portaria M.T.E. n°® 3.214/78.

9.9. PERFIL PROFISSIOGRAFICO PREVIDENCIARIO - PPP

O PPP ¢é documento probatério das condiges ambientais a que se encontram expostos os empregados, bem
como de sua fun¢des durante a vida laboral.

O PPP devera ser entregue aos empregado, em via original, por ocasido da rescisédo de contrato de trabalho,
e a cOpia devera ser mantida na empresa pelo periodo de 20 (vinte) anos.

A multa das obrigacBes acessoérias aqui constantes estdo relacionadas em Il) Trabalhista no Quadro
Sinético.

Base legal: 8§11 do artigo 32, inciso IV e §5° do artigo 225 do Decreto n° 3.048/99.

9.10. LAUDO TECNICO DE CONDICOES AMBIENTAIS DO TRABALHO - LTCAT

E documento que identifica as condigbes ambientais de trabalho, registrando os agentes nocivos e a
conclusdo quanto a exposi¢cdo que os trabalhadores estao sujeitos.

O LTCAT deve ser apresentado anualmente em virtude da exigéncia do formulario do PPP, e deve ser
guardado prazo de 20 (vinte) anos.

A multa das obrigagGes acessoérias aqui constantes estdo relacionadas em IlI) Trabalhista no Quadro
Sinético.

Base legal: NR-9, Item 9.3.8.2 da Portaria M.T.E. n°® 3.214/78, §4° do artigo 68 do Decreto n°® 3.048/99.

9.11. COMUNICAGCAO DE ACIDENTES DO TRABALHO - CAT

O artigo 19 da Lei n° 8.213/91 conceitua acidente do trabalho como sendo aquele que “ocorre pelo exercicio
do trabalho a servigco da empresa ou pelo exercicio do trabalho dos segurados especiais, provocando lesdo
corporal ou perturbacao funcional que causa a morte ou a perda ou redugdo, permanente ou temporaria, da
capacidade para o trabalho”.

A empresa devera comunicar o acidente do trabalho a previdéncia social até o 1° (primeiro) dia util seguinte
ao da ocorréncia e, em caso de morte, de imediato, & autoridade competente, cabendo ao acidentado aos
seus dependentes bem como ao sindicato a que corresponda a sua categoria, receber cépia fiel.

Na falta de comunicacéo por parte da empresa, podem formaliza-la o préprio acidentado, seus dependentes,
a entidade sindical competente, 0 médico que o assistiu ou qualquer autoridade publica, ndo prevalecendo
nestes casos o0 prazo previsto, 0 que nao exime a empresa de responsabilidade pela falta do cumprimento.



A falta de comunicacdo do acidente ou morte acarretard multa variavel entre o limite minimo e méaximo do
salario-de-contribuicdo, sucessivamente aumentada nas reincidéncias, aplicada e cobrada pela previdéncia
social.

O formulario do Comunicado de Acidente do Trabalho - CAT devera ser guardado pelo prazo de 10 (dez)
anos.

Base legal: artigo 45 da Lei n° 8.212/91 e artigo 22 da Lei n® 8.213/91.
IIl) TRIBUTARIA

1. LIVROS OBRIGATORIOS

Os livros obrigatorios de escrituragdo comercial e fiscal e os comprovantes dos lancamentos neles efetuados

serdo conservados pelo prazo de 05 (cinco) anos, em conformidade com o artigo 173, iniciando a contagem
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na forma prevista nos incisos l e Il .

A norma complementar € clara relativamente a quais créditos se exigem a decadéncia para a desobrigacao de
guarda dos documentos: sdo os créditos referentes as operagdes as quais esses mesmos documentos se
refiram.

Se a norma determina a manutencdo da documentagcdo somente até que ocorra a decadéncia dos créditos
nela representados, a contrario sensu, dispensa-a apds esse prazo. Em conseqiiéncia, o termo final do prazo
da guarda obrigatéria dos documentos é o dia em que decair o direito a constituicdo do crédito tributario das
operacdes a que se refiram.

Base legal: incisos | e Il do artigo 173 e artigo 195, do Cédigo Tributario Nacional.

Excecdo a regra, os lancamentos contdbeis dos fatos geradores de todas as contribui¢cdes previdenciarias

feitos no Livro Diario, o qual sugerimos a guarda por prazo permanente e, em caso de utilizacdo do Livro
5

Razdo, esse deve ser guardado pelo prazo de 10 (dez) anos.

1.1. LIVROS E DOCUMENTOS PERTINENTES A ACOES JUDICIAIS OU ADMINISTRATIVAS

A pessoa juridica é obrigada a conservar em ordem, enquanto néo prescritas eventuais acdes que lhes
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sejam pertinentes , os livros, documentos e papéis relativos a sua atividade, ou que se refiram a atos ou
operacgdes que modifiquem ou possam vir a modificar sua situagdo patrimonial.

“Vide 111) Tributaria na Regra Geral da Introduco.
Vide nota 1.
Vide item 2 em 1) Das Agdes Civeis constante das Regras Excepcionais na Introducao.

Para a cobranca de crédito tributario, a Fazenda Publica dispée de um prazo prescricional de 05 (cinco)
anos , prescricdo essa, que pode ser interrompida pela citacdo pessoal feita ao devedor, pelo protesto
judicial, por qualquer ato judicial que constitua em mora o devedor, ou por qualquer ato inequivoco ainda que
extrajudicial, que importe em reconhecimento do débito pelo devedor.

Ocorrendo extravio, deterioragdo ou destruicdo de livros, fichas, documentos ou papéis de interesse da
escrituracdo, a pessoa juridica fara publicar, em jornal de grande circulacdo do local de seu estabelecimento,
aviso concernente ao fato e deste dara minuciosa informacéo, dentro de quarenta e oito horas, ao 6rgdo
competente do Registro do Comércio, remetendo copia da comunicagdo ao 6rgdo da Secretaria da Receita
Federal de sua jurisdicdo, podendo entéo, ser providenciada a legaliza¢do de novos livros ou fichas.

Base legal: Artigo 264 do Decreto n° 3.000/99.

2. COMPROVANTES DA ESCRITURAGCAO

Os comprovantes da escrituracéo, todos os livros de escrituragdo obrigatorios por legislagdo especifica, bem
como os documentos e demais papéis que serviram de base para escrituragdo comercial e fiscal da pessoa
juridica, de fatos que repercutam em langcamentos contabeis de exercicios futuros, serdo conservados até que



se opere a decadéncia do direito da Fazenda Publica constituir os créditos tributarios relativos a esses
exercicios e enquanto ndo prescritas eventuais agdes que lhes sejam pertinentes.

O direito da Fazenda Publica constituir o crédito tributario extingue-se apds 05 (cinco) anos, contados: a) do
primeiro dia do exercicio seguinte aquele em que o langamento poderia ter sido efetuado; b) da data em que
se tornar definitiva a decis@o que houver anulado, por vicio formal, o langamento anteriormente efetuado.

Em igual prazo prescreve o direito da Fazenda PuUblica efetuar execucgao fiscal do crédito tributario, contado
da sua constituicdo definitiva.

Base legal: Artigo 37 da Lei 9.430/96, inciso Ill, do artigo 45, da Lei n°® 8.981/95 e artigo 173 e 174 do Cédigo Tributéario
Nacional.

3. ARQUIVO EM MEIO MAGNETICO

As pessoas juridicas que utilizarem sistemas de processamento eletrdnico de dados para registrar negécios e
atividades econdmicas ou financeiras, escriturar livros ou elaborar documentos de natureza contabil ou fiscal,
ficam obrigadas a manter, a disposicdo da Secretaria da Receita Federal (SRF), os respectivos arquivos
digitais e sistemas, pelo prazo decadencial prgﬁvisto na legislacdo tributaria, ou seja, 05 (cinco) anos,
contados na forma prevista no artigo 173 do CTN.

" Artigo 174 do CTN.
Vide item 111 )Tributéria da Introducéo.

As informacdes deverdo ser apresentadas em arquivos padronizados, no que se refere a registros contabeis,
fornecedores e clientes, documentos fiscais, comércio exterior, controle de estoque e registro de inventario,
relac@o insumo/produto, controle patrimonial, e folha de pagamento.

Estdo dispensadas do cumprimento dessa obrigacdo as empresas optantes pelo Sistema Integrado de
Pagamento de Impostos e Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES), de
que trata a Lei n°® 9.317/96.

Nao hé disposicao legal obrigando as pessoas juridicas a utilizagdo de sistema de processamento de dados
para elaboragdo de demonstracdes financeiras e contabeis. Dependendo do seu porte e da viabilidade
econdmica, a pessoa juridica podera optar por sua utilizagdo. Ao fazer a opcéo, sujeitar-se-4 aos 6nus do
cumprimento das obrigacdes acessorias pertinentes.

O item 13.15 a seguir trata da multa relativa a obrigagao acessoria.

Base legal: Artigos 1° e 2°, da Instrugdo Normativa SRF n° 86/01, Ato Declaratério Executivo COFIS n° 15/01 e artigos 265
266 do Regulamento do Imposto de Renda.

4. IMPOSTO SOBRE PRODUTOS INDUSTRIALIZADOS - IPI

O IPI incide sobre produtos industrializados, nacionais ou estrangeiros, obedecidas as especificacbes
constantes da TIPI.

O IPI ser& devido pelo importador, o industrial ou quem a lei a eles equiparar; 0 comerciante de produtos
sujeitos ao imposto, que os fornegca a industriais ou a estes equiparados; e o arrematante de produtos
apreendidos ou abandonados, levados a leildo.

Os comprovantes da escrituracéo fiscal e contabil da pessoa juridica, referente a apuracéo do IPl devem ser
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guardados pelo prazo de 05 (cinco) anos , ou seja, até que ocorra a decadéncia do direito da Fazenda

Publica constituir os créditos tributérios relativos a esses exercicios.

Base legal: artigos 1°, 129 e 446 do Decreto n°® 4.544/02 e artigo 37 da Lei n°® 9.430/96.



5. IMPOSTO SOBRE OPERACOES DE CREDITO, CAMBIO E SEGURO OU SOBRE OPERAGCOES
RELATIVAS A TiTULOS OU VALORES MOBILIARIOS — IOF

0

2
O IOF incide sobre operagdes de crédito realizadas por instituicées financeiras ; empresas que exercem as
atividades de prestacdo cumulativa e continua de servicos de assessoria crediticia, mercadoldgica, gestao de
crédito, selecdo de riscos, administracdo de contas a pagar e a receber, compra de direitos creditorios

“Vide 111) Tributaria na Regra Geral da Introducgo. ~ Art. 1° da Lei n° 5.143/66. .
resultantes de vendas mercantis a prazo ou de prestacéo de servicos (factoring) ; e, entre pessoas juridicas
ou entre pessoa juridica e pessoa fisica .

23 24
Incide também sobre operag6es de cambio ; operac¢des de seguro realizadas por seguradoras ; operagées
25 26
relativas a titulos e valores mobiliarios ; opera¢des com ouro ativo financeiro ou instrumento cambial .

Contribuintes do IOF s&o as pessoas fisicas ou juridicas tomadoras de crédito .

No caso de alienacéo de direitos creditorios resultantes de vendas a prazo a empresas de factoring,
contribuinte é o alienante pessoa fisica ou juridica.
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Os comprovantes de arrecadacao do IOF devem ser guardados pelo prazo de 05 (cinco) anos , ou seja, até
que ocorra a decadéncia do direito da Fazenda Publica constituir os créditos tributarios relativos a esses
exercicios.

Base legal: inciso V do artigo 153 da CF, artigos 63 a 67 do CTN e artigos 2° e 5° do Decreto n° 4.494/02.

6. IMPOSTO SOBRE A IMPORTAGCAO DE PRODUTOS ESTRANGEIROS - I

O I, também conhecido como tarifa aduaneira, grava a insergao, no territorio nacional, de bens procedentes
de outros paises.

Podem ser sujeitos passivos o importador pessoa fisica ou juridica que promova a entrada de mercadoria
estrangeira destinada a permanecer de forma definitiva no territério nacional, ou quem a lei a ele equiparar; o
arrematante de produtos apreendidos ou abandonados; o destinatario de remessa postal internacional
indicado pelo respectivo remetente; ou, o adquirente de mercadoria em entrepostos aduaneiros.

O imposto sera recolhido por ocasido do registro da Declara¢do de Importagdo ou documento que lhe faga
substituir (e demais documentos pertinentes ao desembarago aduaneiro), perante a autoridade aduaneira
(Receita Federal) para a liberac@o da mercadoria estrangeira entrepostada ou depositada.
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Esses documentos devem ser guardados pelo prazo de 05 (cinco) anos , ou seja, até que ocorra a
decadéncia do direito da Fazenda Publica constituir os créditos tributarios relativos a esses exercicios.

Base legal: artigos 19 a 22 do CTN, inciso | do artigo 153 da CF e Decreto n° 4.543/02

“ Art. 15, 8 1°, inciso 111, alinea d da Lei n® 9.249/95, art. 58 da Lei n® 9.532/97.
“ Art. 13 da Lei n° 9.779/99.

“ Art. 5° da Lei n° 8.894/94.

“ Art. 1° da Lei n° 5.143/66.

“ Art. 1° da Lei n° 8.894/94.

* Art. 4° da Lei n° 7.766/89.

" Art. 3% inciso | da Lei n° 8.894/94.

“ Vide I11) Tributaria na Regra Geral da Introdugéo.

* Vide I11) Tributaria na Regra Geral da Introducéo.

7. IMPOSTO SOBRE A EXPORTAGAO, PARA O EXTERIOR, DE PRODUTOS NACIONAIS OU
NACIONALIZADOS - IE

30
O IE incide sobre a exportacdo, de produtos nacionais ou nacionalizados .



A ocorréncia do fato gerador do imposto é a saida do territério nacional para o exterior, de produtos nacionais
ou nacionalizados, ou seja, com a liberacdo pela autoridade aduaneira ou a data de embarque ou saida
constante na Declarag&o de Exportacéo e da guia de exportacdo ou documentos equivalente.
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Esses documentos devem ser guardados pelo prazo de 05 (cinco) anos , ou seja, até que ocorra a
decadéncia do direito da Fazenda Publica constituir os créditos tributarios relativos a esses exercicios.

Base legal: artigos 23 a 28 do CTN, inciso Il do artigo 153 da CF e Decreto n°® 4.543/02.

8. IMPOSTO DE RENDA

Regra geral, os documentos relativos a declaracdo de imposto de renda, seja de pessoa fisica ou juridica,
devem ser conservados pelo prazo de 05 (cinco) anos, tendo em vista que o direito de proceder ao
lancamento do crédito tributario (decadéncia) extingue-se nesse periodo, contado de acordo com o artigo 173,
do Cddigo Tributario Nacional.

Caso haja procedimento administrativo de cobranca de crédito tributario (Auto de Infragdo e Imposicao de
Multa), 0_prazo para guarda desses documentos reger-se-4 conforme artigo 174, do Codigo Tributario
Nacional.

8.1. PESSOA FIiSICA

A pessoa fisica € dispensada da juntada, a Declaracdo de Ajuste Anual, de comprovantes de deducdes e
outros valores pagos, obrigando-se, todavia, a manter em boa guarda os aludidos documentos, pelo prazo de
05 (cinco) anos, contados na forma do item 8 acima, em cujo periodo poderdo ser exigidos pelas autoridades
lancadoras, quando estas julgarem necessario.

Base legal: Artigo 797 do Decreto n° 3.000/99.

8.2. PESSOAS FISICAS CONSIDERADAS EMPRESARIAS (EMPRESAS INDIVIDUAIS)

i Nacionalizagdo da mercadoria representa a seqiiéncia de atos que transferem a mercadoria da economia
estrangeira para a economia nacional, conforme se depreende do §1° do artigo 212 do Decreto n°
4.543/02: “Considera-se nacionalizada a mercadoria estrangeira importada a titulo definitivo™.

" Vide 111) Tributaria na Regra Geral da Introdugéo.

* Vide item 2 em 1) Das Agdes Civeis constante das Regras Excepcionais na Introducéo.

As pessoas fisicas empresarias deverdo manter sob sua guarda e responsabilidade os documentos
comprobatérios das operacdes, pelos prazos previstos na legislagao aplicavel as pessoas juridicas, ou seja,
por 05 (cinco) anos, contados na forma do item 8 acima.

Base legal: Artigo 160 do Decreto n° 3.000/99.

8.3. PESSOA JURIDICA - LUCRO PRESUMIDO

O Lucro Presumido é um sistema contabil opcional e simplificado, de célculo do Imposto de Renda da Pessoa
Juridica e da Contribuigdo Social sobre o Lucro Liquido, devidos pelas empresas cuja receita bruta anual ndo
supere o limite de R$ 48.000.000,00 (quarenta e oito milhdes de reais).

O Lucro Presumido é muito utilizado pelas pequenas e médias empresas, que nao estejam obrigadas ao
Lucro Real ou que, também, ndo possam optar pelo SIMPLES.

A pessoa juridica habilitada a opgéo pelo regime de tributagdo com base no lucro pres;sumido devera manter a

escrituragdo contabil regular, bem como todos os livros de escrituragdo obrigatdrios , documentos e demais
papéis que serviram de base para escritura¢éo, sob boa guarda e ordem, enquanto ndo decorrido o prazo



decadencial de 05 (cinco) anos, contados na forma do item 8 acima.

Base legal: Lei n® 7.689/88 e artigo 60, 81° do artigo 65, inciso Il do artigo 160, inciso IV do §3° do artigo 170 e, artigo 516
e seguintes do Decreto n° 3.000/99.

8.4. PESSOA JURIDICA — LUCRO REAL

O Lucro Real é um sistema contabil de calculo do Imposto de Renda da Pessoa Juridica - IRPJ e da
Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido - CSLL, sobre os resultados apurados pela contabilidade da
empresa, com base em documentacgdo revestida dos requisitos legais.

Para atender a legislacdo comercial e tributaria, que exige o preenchimento anual da Declaracdo de
InformagBes Econdmico-Fiscais da Pessoa Juridica -DIPJ, a empresa devera levantar e escriturar, em seu
Livro Diéario, o Balango Patrimonial, a Demonstragcao do Resultado do Exercicio e a Demonstracdo de Lucros
ou Prejuizos Acumulados.

Os ajustes positivos ou negativos do lucro liquido do exercicio, apurado na contabilidade, serédo escriturados
no Livro de Apuragéo do Lucro Real.

O Lucro Real pode ser utilizado por qualquer tipo de pessoa juridica, contudo ficam obrigadas a esse sistema
contabil as empresas:

* Em virtude do Cadigo Tributario Nacional (art. 173) determinar a guarda de documentos até que até que ocorra a decadéncia dos
créditos tributarios em 05 (cinco) anos, e a norma previdenciaria em 10 (dez) anos, sugerimos que o Livro Diario seja guardado
permanentemente e o Livro Raz&o por 10 (dez) anos.
<@ gue auferirem receita total, no ano-calendario anterior, superior a R$ 48.000.000,00 ou acima do limite
proporcional em funcdo dos meses em atividade;
<@ cujas atividades sejam de factoring ou de bancos comerciais, bancos de investimentos, bancos de
desenvolvimento, caixas econdmicas, sociedades de crédito, financiamento e investimento, sociedades de
crédito imobiliario, sociedades corretoras de titulos, valores mobiliarios e cambio, distribuidoras de titulos e
valores mobilidrios, empresas de arrendamento mercantil, cooperativas de crédito, empresas de seguros
privados e de capitalizacéo e entidades de previdéncia privada aberta;
<@ que, autorizadas pela legislagao tributaria, usufruam beneficios fiscais relativos a isengdo
ou redugéo do imposto de renda; <@ que, durante o ano-calendario, tenham efetuado
pagamento mensal pelo regime de estimativa do Lucro Real;
<@ gue obtiverem lucros, rendimentos ou ganhos de capital do exterior. A pessoa jurl'dicasfributada com
base no lucro real deverd manter, segundo as normas contabeis recomendadas, Livro Razdo ou fichas que
utilizar para resumir e totalizar, por conta ou subconta, os lancamentos efetuados no Diario, mantidas as
demais exigéncias e condic¢des previstas na legislacdo (artigo 14 da Lei n°® 8.218/91, e artigo 62 da Lei n°
8.383/91).

Documentos e demais papéis que serviram de base para escrituragdo, devem ser mantidos enquanto nao
decorrido o prazo decadencial de 05 (cinco) anos, contados na forma do item 8 acima.

Base legal: artigo 246 e seguintes do Decreto n® 3.000/99.

8.5. PESSOA JURIDICA — LUCRO ARBITRADO

O Lucro Arbitrado é um sistema contabil de calculo do Imposto de Renda da Pessoa Juridica - IRPJ e da
Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido - CSLL utilizado pela empresa que ndo conseguir atender as
condi¢Bes exigidas para a tributagéo pelo Lucro Real, Lucro Presumido ou pelo SIMPLES.

O Lucro Arbitrado servira de base de calculo para a apuragao do IRPJ e da CSLL devidos no trimestre e
correspondera a soma das seguintes parcelas:
<@ o valor resultante da aplicagdo, sobre a receita bruta da atividade da empresa, dos respectivos
percentuais de arbitramento do lucro, fixados para determinacao da base de célculo do IRPJ e da CSLL; e,
«@ os ganhos de capital, os rendimentos e ganhos liquidos auferidos em aplicacdes financeiras, as demais
receitas e os resultados positivos ndo incluidos na receita bruta total.

A prépria empresa pode apurar seu Lucro Arbitrado, desde que consiga reunir os documentos que
comprovem as receitas auferidas no periodo.



Caso contrério, 0 arbitramento sera realizado pela fiscalizacao tributéria.

* Em virtude do Cddigo Tributario Nacional (art. 173) determinar a guarda de documentos até que até que ocorra a decadéncia dos
créditos tributarios em 05 (cinco) anos, e a norma previdenciaria em 10 (dez) anos, sugerimos que o Livro Didrio seja guardado
permanentemente e o Livro Razéo por 10 (dez) anos.

Documentos e demais papéis que serviram de base para apuragdo, devem ser mantidos enquanto nao
decorrido o prazo decadencial de 05 (cinco) anos, contados na forma do item 8 acima.

Base legal: artigo 529 e seguintes do Decreto n°® 3.000/99.

8.6. IMPOSTO DE RENDA NA FONTE DE PESSOA FiSICA E JURIDICA

O IR/Fonte deve ser retido por ocasido do pagamento ou crédito dos rendimentos

pagos a titulo de: @ rendimentos do trabalho assalariado e nédo assalariado,

inclusive pro-labore, pagos a pessoas fisicas;

<@ rendimentos de capital, como juros sobre o capital proprio, rendimentos de partes beneficiarias,
prémios, aluguéis, lucros cessantes e juros sobre empréstimos, multas por rescisédo de contrato, dentre
outros, pagos a pessoas fisicas ou juridicas;

<@ remuneracdo pelos servicos de limpeza, conservacdo, seguranca, vigilancia e locacdo de mao de obra,
servicos profissionais e de factoring, pagos a pessoas juridicas.

Os rendimentos pagos a microempresas e empresas de pequeno porte enquadradas no SIMPLES n&o sofrem
retencdo na fonte.

Os comprovantes do IR retido na fonte devem ser mantidos sob boa guarda e ordem, enquanto nédo decorrido
0 prazo decadencial de 05 (cinco) anos, contados na forma do item 8 acima.

Base legal: Lei n° 10.833/03 e artigo 624 e seguintes do Decreto n° 3.000/99.

8.7. IMUNES E ISENTAS

Sédo imunes aos imposto por for¢ca do artigo 150, VI, alineas “b” e “c”, os templos de qualquer culto, os
partidos politicos, entidades sindicais dos trabalhadores, instituicdes de educacéo e de assisténcia social.

Essas entidades devem observar as normas a que estdo condicionadas a manutengdo da imunidade.

Sao isentas do Imposto de Renda as instituicbes de carater filantropico, recreativo, cultural e cientifico; as
associagdes civis que prestem 0s servigcos para 0s quais houverem sido instituidas e os cologuem a
disposicao do grupo de pessoas a que se destinam, sem fins lucrativos, inclusive os sindicatos patronais.

Para 0 gozo da imunidade ou da isencdo as entidades estdo obrigadas a atender
aos seguintes requisitos: @ ndo remunerar, por qualquer forma, seus dirigentes pelos servicos prestados;

<@ aplicar integralmente seus recursos na manutengdo e desenvolvimento dos seus

objetivos sociais; <@ manter escrituragdo completa de suas receitas e despesas em
livros revestidos das formalidades que assegurem a respectiva exatiddo; <@ conservar
em boa ordem, pelo prazo de 05 (cinco) anos, contado da data da emisséo, os
documentos que comprovem a origem de suas receitas e a
efetivacdo de suas despesas, bem assim a realizagdo de quaisquer outros atos ou operagdes que
venham a modificar sua situagdo patrimonial; < apresentar, anualmente, Declaragéo de
Rendimentos, em conformidade com o disposto em ato da Secretaria da Receita Federal; <@
recolher os tributos retidos sobre os rendimentos por elas pagos ou creditados e

a contribuicdo para a seguridade social relativa aos empregados, bem assim

cumprir as obrigacGes acessorias dai decorrentes; <@ assegurar a destinagéo de seu
patrimdnio a outra instituicdo que atenda as condi¢des para gozo da imunidade ou isencao, no caso
de incorporagao, fuséo, cisdo ou de encerramento de suas atividades, ou a 6rgao publico;

A Secretaria da Fazenda suspendera o gozo da imunidade ou da isencéo relativamente aos anos-calendarios
em que a pessoa juridica houver praticado ou, por qualquer forma, houver contribuido para a préatica de ato
que constitua infragdo a disposi¢cdo da legislacao tributaria, especialmente no caso de informar ou declarar
falsamente, omitir ou simular o recebimento de doagcdes em bens ou em dinheiro, ou de qualquer forma
cooperar para que terceiro sonegue tributos ou pratique ilicitos fiscais.



Base legal: artigo 14 do CTN, artigos 5°, 12, 13, §3° do artigo 15 da Lei n® 9.532/97 e inciso VII do artigo 170 do Decreto
3.000/99.

8.8. MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

Nos termos dos artigos 170 e 179, da Constituicdo Federal, é assegurado as microempresas e as empresas
de pequeno porte tratamento juridico diferenciado e simplificado nos campos administrativo, tributario,
previdenciario, trabalhista, crediticio e de desenvolvimento empresarial, em conformidade com o que dispde a
Lein®9.841/99 e a Lei n°® 9.317/96, e altera¢cBes posteriores.

O tratamento juridico simplificado e favorecido, estabelecido na Lei n® 9.841/99, visa facilitar a constitui¢céo e o
funcionamento da microempresa e da empresa de pequeno porte, de modo a assegurar o fortalecimento de
sua participac@o no processo de desenvolvimento econdmico e social.

As microempresas e as empresas de pequeno porte, de que trata a Lei n°® 9.317/96, inscritas no SIMPLES,
apresentardo, anualmente, declaracdo simplificada que serd entregue na data que for fixada do ano-
calendario subsequente ao da ocorréncia dos fatos geradores dos impostos e contribui¢cdes de que trata o art.
187, do Decreto 3.000/99.

Os documentos relativos a declaragdo devem ser conservados pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados na
forma do item 8 acima.

8.9. DEDUCOES DO IMPOSTO SOBRE A RENDA

Com o objetivo de incentivar as atividades culturais, a Unido facultara as pessoas fisicas ou juridicas a opgéo
pela aplicacdo de parcelas do Imposto sobre a Renda, a titulo de doag¢des ou patrocinios, tanto no apoio
direto a projetos culturais apresentados por pessoas fisicas ou por pessoas juridicas de natureza cultural.

Os contribuintes poderdo deduzir do imposto de renda devido, as quantias efetivamente despendidas nos
projetos de artes cénicas, livros de valor artistico, literario ou humanistico, masica erudita ou instrumental,
circulacdo de exposicdes de artes plasticas, doagbes de acervos para bibliotecas publicas e para museus,
desde que previamente aprovados pelo Ministério da Cultura, nos limites e nas condi¢cdes estabelecidas na
legislacdo do imposto de renda vigente, na forma de doacdes e patrocinios.

Base legal: §1° e 2° do artigo 18 da Lei n°® 8.313/91, alterada pelo artigo 1° da Lei n® 9.874/99.

A pessoa fisica ou juridica responséavel pela execucéo de projetos culturais devera possuir controles proprios,
onde registre, de forma destacada, a despesa e a receita do projeto, bem como manter em seu poder todos
0s comprovantes e documentos a ele relativos, pelo prazo de 05 (cinco) anos, contado a partir da data do
recebimento das doagdes ou patrocinios, conforme dispde a legislacdo ou, de acordo com a regra geral
disposta no item 8 acima, a qual sugerimos.

9. CONTRIBUICAO DE INTERVENCAO NO DOMINIO ECONOMICO — CIDE

A CIDE é devida pelo produtor, formulador, importador e pelo comerciante de gasolina e suas correntes,
diesel e suas correntes, querosene de aviacdo e outros querosenes, Oleos combustiveis (fuel-oil), gas
liquefeito de petréleo (GLP), inclusive

o derivado de nafta, e alcool etilico combustivel.

A empresa, que importar produtos por intermédio de importadora, é solidariamente,
responsavel pelo recolhimento da CIDE.
A cooperativa, que receber para comercializagdo a produgéo de seus associados,

também é responsavel pelo recolhimento da CIDE.

O pagamento € realizado através do DARF, que deve ser guardado pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados
na forma do item 8 acima.

Base legal: Lei n°® 10.336/01.



10. SOCIEDADES SEGURADORAS, DE CAPITALIZACAO, ENTIDADES ABERTAS DE PREVIDENCIA
PRIVADA E CORRETORAS DE SEGUROS, PREVIDENCIA PRIVADA ABERTA E CAPITALIZAGAO,
RELATIVOS A CONTRATOS

10.1. DOS TITULOS DE CAPITALIZACAO E DOS CONTRATOS DE SEGUROS

O prazo minimo para guarda de documentos originais relativos a titulos de capitalizagdo é de 20 (vinte) anos
a partir do término de sua vigéncia ou de resgate,
o que for maior.

O prazo minimo para guarda de documentos originais de contratos de seguros de bens é de 05 (cinco) anos,
contados a partir do término de vigéncia do contrato, ou do prazo de prescricional, aplicando o que for maior.
O prazo minimo para guarda de documentos originais de contratos de seguros de pessoas, de
responsabilidades e aqueles cujo beneficiario ndo seja o préprio segurado, é de, no minimo, 20 (vinte) anos,
contados a partir do término da vigéncia do contrato.

As informagdes acerca de todos os valores relativos a contratos de seguros e titulos de capitalizacdo devem
ser expressas, em moeda corrente da época, durante o periodo de vigéncia de contrato, devendo ser
mantidos pelo prazo minimo de 20 (vinte) anos, contados a partir do término de vigéncia do contrato.

Base legal: artigo 3° ao 7° da Circular SUSEP N° 74/99

10.2. DOS CONTRATOS PREVIDENCIARIOS

O prazo minimo para guarda de documentos originais relativos a contratos previdenciarios, entendidos
aqueles de entidades privadas, é de 20 (vinte) anos, contados do término, por qualquer causa, da vigéncia do
contrato.

Base legal: Artigos 3° ao 7° da Circular SUSEP N° 74/99.

11. SOCIEDADES ANONIMAS
11.1. EXTINCAO DAS DEBENTURES

A companhia emissora fara, nos livros préprios, as anotacdes referentes a extingcdo das debéntures, e
mantera arquivado, pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados conforme determina o inciso |, do artigo 173 do
CTN, juntamente com os documentos relativos a extingdo, os certificados cancelados ou os recibos dos
titulares das contas das debéntures escriturais.

Se a emissdo tiver agente fiduciario, cabera a este fiscalizar o cancelamento dos certificados. Os
administradores da companhia responderéo solidariamente pelas perdas e danos decorrentes das anotacdes
das debéntures extintas.

Base legal: artigo 74, da Lei n° 6.404/76.

11.2. TITULOS OU CONTRATOS DE INVESTIMENTO COLETIVO

Somente as sociedades constituidas sob a forma de sociedade an6nima poder&o emitir titulos ou contratos de
investimento coletivo para distribuicdo publica. Essas companhias deverdo manter em boa ordem e guarda,
pelo prazo de 08 (oito) anos, ou por prazo superior, por determinacdo da CVM, seus livros sociais, registros
contabeis e outros documentos que consubstanciem as informagdes prestadas, permitindo, a qualquer tempo,
0 exame dos mesmos pela fiscalizagdo da CVM, contados, conforme nossa sugestdo, do primeiro dia do
exercicio seguinte.

Base legal: artigo 14 da Instrugcdo CVM n° 270/98.
12. DECLARACAO DE COMPENSACAO DE TRIBUTOS (PER/DCOMP)

A Declaracdo de Compensacgéo € entregue quando o contribuinte desejar compensar créditos de tributo ou
contribuicdo administrados pela SRF, passiveis de restituicdo ou de ressarcimento.

N&o sao passiveis de compensacao os valores correspondentes a:
«@ saldo a restituir apurado na Declaracéo de Pessoa Juridica;



<@ tributos e contribui¢Ges devidos no registro da Declaracdo de Importagéo;
<@ débitos relativos aos tributos e contribuicées administrados pela SRF inscritos em
Divida Ativa da Unido; @ débitos relativos aos tributos e contribuicdes administrados pela SRF com o
débito consolidado no ambito do Programa de Recuperacao Fiscal -REFIS ou do
parcelamento a ele alternativo;
@  débitos que ja tenham sido objeto de compensacdo ndo homologada;
<@ débitos relativos aos tributos e contribuicdes administrados pela SRF, com
créditos de terceiros, exceto em relagdo consolidados no ambito do REFIS. Apds 05 (cinco) anos, contado
da entrega da declaracéo, ocorrera a homologagdo da compensacao declarada pelo contribuinte.

A compensacédo declarada a SRF extingue o crédito tributario, sob condigao resolutéria da ulterior
homologacao do procedimento (84° do artigo 150 do CTN).

A declaragéo entregue constitui confisséo de divida e instrumento habil e suficiente para a exigéncia dos
débitos indevidamente compensados.

Assim, a declaracao e documentos que lhe serviram de base, devem ser arquivados pelo prazo de 05 (cinco)
anos, a contar da ocorréncia do fato gerador.

Na compensacéo indevida de tributo ou contribuigdo ja confessado ou langado de oficio, a SRF comunicara
ao sujeito passivo sobre a ndo-homologacédo da compensacéo e o intimara a efetuar o pagamento do débito
no prazo de trinta dias, contado da ciéncia do procedimento.

A Declaragdo de Compensagéo é gerada pelo Programa PER/DCOMP - Pedido Eletrénico de Restituicdo ou
Ressarcimento e da Declaracdo de Compensacdao fornecido pela SRF e transmitida via Internet.

Base legal: Leis n° 9.430/96, 10.637/02, 10.833/03 e 11.051/04, e Instrugéo Normativa SRF n° 460/04.
1. 13. OBRIGACOES ACESSORIAS E AS MULTAS .
2. 13.1 COMPROVANTE DE RENDIMENTOS PAGOS E DE RETENCAO NA FONTE

O Comprovante de Rendimentos pagos e de Retencdo na Fonte deve ser fornecido anualmente pelas
empresas aos beneficiarios de rendimentos sujeitos do IR/Fonte, do PIS, da COFINS e da CSLL.

A fonte pagadora podera disponibilizar os comprovantes pela Internet para a pessoa fisica que possua
endereco eletronico, ficando dispensada, neste caso, do fornecimento da via impressa.

A prova do fornecimento deve ser guardada pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados na forma do item 8
acima.

Por néo fornecer o comprovante aos beneficiarios de rendimentos, ou fornecer com inexatidao, a multa sera
de R$ 41,43 (quarenta e um reais e quarenta e trés centavos) por documento.

Por prestar informagao falsa sobre rendimentos pagos, dedug8es ou imposto retido na fonte, a multa sera de
300% (trezentos por cento) sobre o valor que for indevidamente utilizavel como redugdo do imposto a pagar
ou aumento do imposto a restituir ou a compensar, independentemente de outras penalidades administrativas
ou criminais.

Base legal: Instrugdo Normativa SRF n° 120/00, 283/03 e 381/04.

13.2. DECLARAGCAO DO IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE - DIRF

Apresentacdo anual, a DIRF devera ser apresentada pelas pessoas juridicas e fisicas que tenham pago ou
creditado rendimentos que acarretaram retencéo do Imposto de Renda na Fonte, ainda que em um Unico més
do ano-calendario a que se referir a declaracéo, por si ou como representantes de terceiros.

Os declarantes manteréo todos os documentos contébeis e fiscais relacionados com

o Imposto de Renda Retido na Fonte, cépia da DIRF e informag®es relativas a beneficiarios sem retencao de
Imposto de Renda na fonte, pelo prazo de 05 (cinco) anos, a contar da data da entrega da DIRF a Secretaria
da Receita Federal.

Os registros e controles de todas as operagfes deverdo ser separados por estabelecimento e apresentados,
guando solicitados, & autoridade fiscalizadora.

A multa por falta de entrega ou entrega fora do prazo, serd de 2% (dois por cento), ao més-calendario ou
fracdo, incidente sobre o montante do imposto informado na declaracdo, ainda que integralmente pago,
limitada a 20% (vinte por cento), reduzida a metade se apresentada antes de qualquer procedimento de oficio



ou, a 75% (setenta e cinco por cento), se houver apresentacdo no prazo fixado em intimacdo. A multa minima
serq de R$ 200,00 (duzentos reais), quando se tratar de pessoa fisica, pessoa juridica inativa e pessoa
juridica optante pelo SIMPLES e, R$ 500,00 (quinhentos reais), nos demais casos.

Base legal: § 1° e 2° do artigo 28, da Instrugdo Normativa SRF n°® 493/05.

RETENCAO DOS 4,65%

As pessoas juridicas tomadoras de servico de que trata a IN SRF 459/04 (Retencdo dos 4,65%), ficam
sujeitas a apresentacdo da DIRF anual, discriminando, mensalmente, o somatorio dos valores pagos e o total
retido, por contribuinte e por cédigo de recolhimento, bem como devem fornecer as pessoas juridicas
beneficiarias do pagamento o Comprovante Anual da Retencéo.

13.3. DECLARACAO INTEGRADA DE INFORMACOES ECONOMICO-FISCAIS DA PESSOA JURIDICA —
DIPJ

Devem entregar a DIPJ as pessoas juridicas tributadas pelo Lucro Real, Presumido ou Arbitrado, prestando
informacgdes sobre o célculo do Imposto Renda, da CSLL, do PIS, da COFINS e do IPI.

Estdo obrigadas ainda, as equiparadas as pessoas juridicas, as entidades submetidas aos regimes de
liquidacéo extrajudicial e falimentar, pelo periodo em que perdurarem os procedimentos para a realizacdo de
ativo e 0 pagamento do passivo; as entidades imunes e isentas do imposto de renda que deverdo apresentar,
anualmente, a DIPJ, de forma centralizada, pela matriz.

Tal obrigatoriedade nao sera aplicada as microempresas e empresas de pequeno porte, optantes pelo regime
do Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicbes das Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte — SIMPLES, as pessoas juridicas inativas, assim consideradas as que nao realizam, durante o
ano calendario, qualquer atividade operacional, ndo operacional, financeira ou patrimonial, por estarem
obrigadas a apresentacdo da declaracdo de inatividade, os érgdos publicos, as autarquias e fundacdes
publicas.

Os comprovantes da atividade empresarial que serviram de base para escrituracdo devem ser conservados e
arquivados em ordem pelo prazo de 05 (cinco) anos, para serem exibidos a fiscalizacdo ou a unidade da
Receita Federal, quando solicitados, contados de acordo com disposto no item 8 acima.

Os comprovantes relativos ao ano-calendario cujo imposto ou contribui¢cdo social sobre o lucro estiverem em
litigio deverado ser guardados até deciséo final.

As pessoas juridicas que se enquadrem nas hipéteses para utilizar, de acordo com a IN SRF n° 86/0135, o]
sistema de processamento eletrdnico de dados para registrar negécios e atividades econdmicas, escriturar
livros ou elaborar documentos de natureza contabil ou fiscal, ficardo obrigadas a manter, em meio magnético
ou assemelhado, a disposi¢do da Secretaria da Receita Federal, os respectivos arquivos e sistemas durante o
prazo decadencial de 05 (cinco) anos.

A multa pela entrega fora do prazo é de 2% (dois por cento) ao més-calendario ou fracéo, incidente sobre o
montante do Imposto de Renda informado na declaracéo, ainda que integralmente pago, limitada a 20% (vinte
por cento) desse imposto e de R$ 20,00 (vinte reais) para cada grupo de 10 (dez) informacdes incorretas ou
omitidas. O valor minimo da multa é de R$ 500,00 (quinhentos reais).

Base legal: Instru¢cdo Normativa SRF n°® 127/98, 413/04 e 541/05.

* Vide item 3.
13.4. DEMONSTRATIVO DE NOTAS FISCAIS - DNF

As pessoas juridicas fabricantes, importadoras e distribuidoras atacadistas dos produtos utilizados na
fabricacdo de cigarros e bebidas bem como os fabricantes de combustiveis devem entregar, mensalmente,
referido demonstrativo, informando as operacdes do més anterior relativas aos produtos listados na Instrucéo
Normativa SRF n° 445/04.

Os documentos contabeis e fiscais relacionados com o DNF devem ser guardados pelo prazo de 05 (cinco)
anos, contados de acordo com o item 8 acima.

A falta de entrega ou entrega apds o prazo acarretara a multa de R$ 5.000,00 (cinco mil reais) para empresas



com tributacdo normal, por més-calendério; e, R$ 1.500,00 (um mil e quinhentos reais) as empresas optantes
pelo SIMPLES, por méscalendario.

Informagédo omitida, inexata ou incompleta acarretara multa de 5% (cinco por cento), ndo inferior a R$ 100,00
(cem reais), do valor das transa¢cBes comerciais, proprias da pessoa juridica ou de terceiros em relagédo aos
quais seja responsavel tributario, para as empresas com tributacdo normal; e, 1,5% (um e meio por cento),
ndo inferior a R$ 30,00 (trinta reais), do valor das transa¢des comerciais, proprias da pessoa juridica ou de
terceiros em relacédo aos quais seja responsavel tributério, para empresas optantes pelo SIMPLES.

Base legal: Instru¢cdo Normativa SRF n° 445/2004.

13.5. DEMONSTRATIVO DE APURACAO DE CONTRIBUICOES SOCIAIS - DACON.

A partir do ano-calendario de 2005, estdo obrigadas a entrega do DACON as pessoas juridicas de direito
privado e as que lhes sdo equiparadas pela legislagdo do Imposto de Renda, submetidas & apuracéo do
PIS/Pasep e da COFINS, nos regimes cumulativo e ndo-cumulativo, inclusive aquelas que apuram a
Contribuigdo para o PIS/Pasep com base na folha de salarios.

Esses contribuintes deverdo apresentar o DACON, de forma centralizada pelo estabelecimento matriz,
trimestralmente, se estiverem obrigadas a entrega da Declaragdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais -
DCTF, nos termos do art. 2° da IN SRF n° 482/04, ou semestralmente, nos demais casos.

Os contribuintes deverdo guardar o DACON pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados de acordo com a regra
geral disposta no item 8 acima.

A multa por falta de entrega ou entrega fora do prazo, serd de 2% (dois por cento), ao més-calendario ou
frac&o, incidente sobre o montante da COFINS, ou, na sua falta, do PIS/Pasep informado no DACON, limitada
a 20% (vinte por cento), e, reduzida & metade se apresentado antes de qualquer procedimento de oficio.

A multa minima a ser aplicada sera de R$ 500,00 (quinhentos reais), ou R$ 200,00 (duzentos reais), no caso
de pessoa juridica inativa.

Base legal: Instrugéo Normativa SRF n°® 543/05. ;
13.6. DECLARACAO DE DEBITOS E CREDITOS TRIBUTARIOS FEDERAIS — DCTF

A DCTF ser& apresentada pela pessoa juridica, com exce¢do da enquadrada no SIMPLES que esta
dispensada da entrega, para prestar informacdes relativas aos débitos correspondentes aos valores devidos
dos tributos e contribuigbes federais, e aos respectivos créditos vinculados a pagamento, parcelamento,
compensacao, e outros relativos a:

IRPJ - Imposto de Renda das pessoas juridicas;

IR/Fonte - Imposto de Renda Retido na Fonte;

IPI - Imposto sobre Produtos Industrializados;

IOF - Imposto sobre Operacdes Financeiras;

CSLL - Contribuicéo Social sobre o Lucro Liquido;

PIS - Contribuicdo para o Programa de Integragdo Social;

COFINS - Contribuicéo para o Financiamento da Seguridade Social ;

CPMF - Contribuicao Proviséria sobre Movimentagao ou Transmissédo de Valores

RAARAAGESR

e de Créditos e Direitos de Natureza Financeira; e,
<@ CIDE - Contribuicéo de Intervengdo no Dominio Econdmico. Também seréo informados na DCTF os
dados relativos ao Crédito Presumido do IPI, se for o caso.

A partir do ano-calendario de 2005, as pessoas juridicas em geral, cuja receita bruta ultrapassou a R$
30.000.000,00 (trinta milhdes de reais) no segundo ano-calendario anterior ao periodo correspondente a
DCTF, ou cujo somatdrio dos débitos declarados no mesmo periodo tenha sido superior a R$ 3.000.000,00
(trés milhdes de reais), ficam obrigadas a apresentar a Declara¢cdo mensalmente.

Demais pessoas juridicas poderédo optar pela entrega mensal ou semestral da DCTF.

Os contribuintes deverédo guardar a DCTF pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados de acordo com a regra
geral disposta no item 8 acima.

A multa por falta de entrega ou entrega fora do prazo, é de 2% (dois por cento), ao ano-calendario ou fragéo



incidente sobre o montante dos tributos e contribui¢cdes informados, limitada a 20% (vinte por cento), e,
reduzida a metade se a DCFT for apresentada antes de qualquer procedimento de oficio. A multa minima a
ser aplicada sera de R$ 500,00 (quinhentos reais).

Base legal: Instru¢cdo Normativa SRF n° 482/04.

13.7. PESSOAS JURIDICAS OPTANTES PELO SIMPLES

A pessoa juridica submetida ao SIMPLES esté obrigada ao cumprimento das
seguintes obrigacdes acessorias: @ apresentacéo de declaragdo anual simplificada; @ manutencéo de
placa indicativa da condi¢cao de pessoa juridica inscrita no
SIMPLES; <@ comunicagdo da exclusdo do SIMPLES, quando por opgdo a pessoa juridica
desejar sair do sistema ou quando obrigatoriamente tiver que fazé-lo, nas
hipéteses previstas no art. 13, inciso Il da Lei n® 9.317/96; e, <@ efetivagéo da alteragdo cadastral
sempre que houver mudanga em sua condi¢do de enquadramento no SIMPLES, bem como, quando
for excluida do sistema, por opgéo ou obrigatoriamente.

13.7.1. DECLARAGAO SIMPLIFICADA DAS PESSOAS JURIDICAS DAS EMPRESAS OPTANTES PELO
SIMPLES E INATIVAS

Devem anualmente apresentar a Declaracdo Simplificada as microempresas e empresas de pequeno porte
optantes pelo SIMPLES e as inativas que no anocalendario nao realizaram qualquer atividade operacional,
nao-operacional, financeira ou patrimonial.

Os contribuintes deverdo guardar a declaracdo pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados de acordo com a
regra geral disposta no item 8 acima.

A multa pela falta de entrega ou apresentacgédo fora do prazo é de 2% (dois por cento), ao més-calendério ou
fracdo, incidente sobre o montante do SIMPLES informado da declaracdo, ainda que integralmente pago,
limitada a 20% (vinte por cento), e, reduzida & metade se apresentada antes de qualquer procedimento de
oficio. A multa minima sera de R$ 200,00 (duzentos reais).

Informag®es inexatas ou omitidas acarreta multa de R$ 20,00 (vinte reais) para cada grupo de 10.

Base legal: Decreto n°® 3.000/99 e Instrugdo Normativa SRF n° 483/04.

13.8. DECLARAGAO DE INFORMAGOES DAS INDUSTRIAS DE COSMETICOS, PERFUMARIA E HIGIENE
PESSOAL - DIPI-TIPI 33

Os estabelecimentos industriais de produtos de higiene pessoal, cosméticos e perfumaria que obtiveram
receitas bruta igual ou superior a R$ 100.000.000,00 (cem milhdes de reais) com as vendas dos referidos
produtos em ano-calendario anterior ao exercicio da entrega ficam sujeitos a apresentar bimestralmente a
DIPI.

Esses estabelecimentos deverdo guardar a DIPI pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados de acordo com a
regra geral disposta no item 8 acima.

A multa pela falta de apresentagdo é de R$ 31,65 (trinta e um reais e sessenta e cinco centavos).

Base legal: Instru¢cdo Normativa SRF n° 47/00.

13.9. DECLARACAO ESPECIAL DE INFORMAGCOES RELATIVAS AO CONTROLE DE PAPEL IMUNE —
DIF

13.9.1. DIF- BEBIDAS

As pessoas juridicas envasadoras das bebidas das posi¢fes da TIPI 22.01, 22.02, 22.03, 22.04, 22.05, 22.06
e 22.08, exceto alcool etilico do cédigo 2208.90.00, devem entregar a DIF, mensalmente, até o ultimo dia util
do més seguinte as operacdes do més anterior.

A entrega € obrigatéria mesmo se no periodo ndo houver movimento. Devendo a matriz entregar as
informacdes de todos os estabelecimentos de forma consolidada.



Esses estabelecimentos deverdo guardar a DIF pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados de acordo com a
regra geral disposta no item 8 acima.

A falta de entrega da declaracéo ou entrega ap0ds o prazo acarretara a multa de R$ 5.000,00 (cinco mil reais),
por més-calendario, para empresas com tributagdo normal; e R$ 1.500,00 (um mil e quinhentos reais), por
més-calendario, para empresas optantes pelo SIMPLES.

Informacgdo omitida, inexata ou incompleta de empresas com tributagdo normal acarretara multa de 5% (cinco
por cento), ndo inferior a R$ 100,00 (cem reais), do valor das transagdes comerciais, proprias da pessoa
juridica ou de terceiros em relagédo aos quais seja responsavel tributario; a multa das empresas optantes pelo
SIMPLES é de 1,5% (um e meio por cento), ndo inferior a R$ 30,00 (trinta reais), do valor das transacdes
comerciais, préprias da pessoa juridica ou de terceiros em relacdo aos quais seja responsavel tributario.

Base legal: Instru¢do Normativa SRF n° 325/03.

13.9.2. DIF- CIGARROS

Os fabricantes de cigarros classificados no cédigo TIPI 2402.20.00, devem prestar mensalmente, até o Ultimo
dia util do més subseqiiente as operagbes, com excecdo do Ex01 (art. 1°, da IN SRF n° 396/04), informacdes
sobre 0 IPI, o PIS e a COFINS de todos os seus estabelecimentos.

A entrega deve ser realizada pela matriz que consolidara as informagfes de todos os estabelecimentos,
mesmo se no periodo ndo houver movimento.

Esses fabricantes deverdo guardar a DIF pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados de acordo com a regra
geral disposta no item 8 acima.

A falta de apresentagdo implicara no cancelamento do Registro Especial previsto no artigo 1°, do Decreto-Lei
1.593/77; e multa de R$ 5.000,00 (cinco mil reais), por més-calendario, e a apresentagdo apds o prazo
acarretara multa de R$ 5.000,00 (cinco mil reais), por més-calendario.

Informagédo omitida, inexata ou incompleta acarretara multa de 5% (cinco por cento), ndo inferior a R$ 100,00
(cem reais), do valor das transacdes comerciais ou das operagdes financeiras, préprias da pessoa juridica ou
de terceiros em relacdo aos quais seja responsavel tributario.

Base legal: Instru¢cdo Normativa SRF n° 396/04.
13.9.3. DIF-PAPEL IMUNE

Estdo obrigados a apresentacdo da DIF-Papel Imune, os fabricantes, os distribuidores, os importadores, as
empresas jornalisticas, editoras e as graficas que realizarem operacdes com papel destinado a impressao de
livros, jornais e periddicos, que devera ser feito através do estabelecimento matriz, independente de ter havido
ou nao operacgao, contendo as informacdes referentes a todos os estabelecimentos da pessoa juridica que
operem com papel destinado a impresséo de livros, jornais e periédicos.

Esses estabelecimentos deverdo guardar a DIF pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados de acordo com o
disposto no item 8 acima.

A nédo apresentacdo da DIF-Papel Imune acarretara a aplicagao das seguintes penalidades:

@ R$ 5.000,00 (cinco mil reais) por més-calendario, relativamente as pessoas juridicas que deixarem de
fornecer, nos prazos estabelecimentos, as informag6es ou esclarecimentos solicitados;

<@ 5% (cinco por cento), ndo inferior a R$ 100,00 (cem reais), do valor das transagdes comerciais ou das
operacdes financeiras, propria da pessoa juridica ou de terceiros em relacdo aos quais seja responsavel
tributario, no caso de informac&o omitida, inexata ou incompleta.

As pessoas juridicas optantes pelo SIMPLES, terdo os percentuais mencionados reduzidos em 70% (setenta
por cento).

Base legal: incisos | e Il do paragrafo Unico do artigo 57 da Medida Proviséria n® 2.158-35, de 24 de agosto de 2001 e
Instru¢&o Normativa SRF n° 159/02.

13.10. DECLARAGCAO DE INFORMACOES SOBRE ATIVIDADES IMOBILIARIAS - DIMOB



Estdo obrigadas a entregar da DIMOB, as pessoas juridicas construtoras ou incorporadoras que
comercializarem unidades imobiliarias por conta propria; e, imobiliarias e administradoras de imoveis que
realizarem intermediagdo de compra e venda ou aluguel de imoveis.

Esses estabelecimentos deverdo guardar a DIF pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados de acordo com a
regra geral disposta no item 8 acima.

A pessoa juridica que deixar de apresentar a DIMOB no prazo previsto, ou que apresenta-la
com incorregdes ou omissdes, sujeitar-se-a as seguintes multas: <@ R$ 5.000,00 (cinco mil
reais) por més-calendario, no caso de falta de entrega ou de entrega apés o prazo; @ 5%
(cinco por cento), ndo inferior a R$ 100,00 (cem reais), do valor das transacdes comerciais, no
caso de informag&o omitida, inexata ou incompleta.

Base legal: Instrugdo Normativa SRF n° 304 e 316/03

13.11. DECLARAGAO DO IMPOSTO SOBRE A PROPRIEDADE TERRITORIAL RURAL - ITR

A Declaracéo do ITR deve ser entregue anualmente, composta do Documento de Informacéo e Atualizacéo
Cadastral do ITR — DIAC e do Documento de Informagao e Apuracgdo do ITR - DIAT, em formulério, disquete
ou pela Internet.

Estdo obrigados: @ a pessoa fisica ou juridica, inclusive imune ou isenta, que em relagdo ao imével
rural a ser declarado seja, na data da entrega a proprietaria; < o titular do dominio udtil; @@ a
possuidora a qualquer titulo; <@ um dos conddéminos quando, na data da entrega da declaragéo, o imével
rural
pertencer simultaneamente a mais de uma pessoa, em decorréncia de contrato ou decisao judicial; ou,
<@ amais de um donatario, em fungdo de doacéo recebida em comum. Esta também obrigada a pessoa
fisica ou pessoa juridica que perdeu, durante o inicio do ano-calendéario e a data da entrega da declaragéo:
<@ aposse, pelaimissdo prévia do expropriante, em processo de desapropriacdo por necessidade ou
utilidade publica, ou interesse social, inclusive para fins de reforma agraria;

«@ o direito de propriedade pela transferéncia ou incorporacdo do imével rural ao patriménio do
expropriante, em decorréncia de desapropriagdo por necessidade ou utilidade publica, ou por interesse
social, inclusive para fins de reforma agréria;

«@ aposse ou a propriedade, em funcéo de alienacdo ao Poder Publico, inclusive as suas autarquias e
fundacgdes, e as instituicGes de educacao e de assisténcia social imunes do imposto; e,

«@ a pessoa juridica que recebeu o imével rural nos casos acima
especificados, também deve declarar. Ficam também obrigados a entregar a
declaracéo:

<@ o inventariante, enquanto ndo ultimada a partilha ou, se este néo tiver sido nomeado, o c6njuge
meeiro, o companheiro ou o0 sucessor a qualquer titulo, nos casos em que o imével rural pertencer a
espolio; e,

«@ um dos possuidores, na hipétese de mais de uma pessoa ser possuidora do
imovel rural na data da efetiva entrega da declarac@o. Esta obrigada a entregar a DITR, em disquete ou

pela Internet, a pessoa juridica, ainda que imune ou isenta do ITR, independentemente da extensao da area
do imovel rural, e a pessoa fisica que possua imdvel rural com &rea igual ou superior a:
@M 1.000 ha, se localizado em municipio compreendido na Amazénica Ocidental ou no Pantanal

Mato-Grossense e Sul-Mato-Grossense; <@ 500 ha, se localizado em municipio compreendido

no Poligono das Secas ou na Amazénia Oriental;

<@ 200 ha, se localizado em qualquer outro municipio. Estdo dispensadas do preenchimento do DIAT as

pessoas imunes ou isentas do imposto.

Os contribuintes deverao guardar a declaracéo pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados de acordo com o
disposto no item 08 acima.

A multa pela entrega fora do prazo sera 1% (um por cento) ao més-calendario ou fragao de atraso, calculada
sobre o total do imposto devido, ndo podendo seu valor ser inferior a R$ 50,00 (cinglienta reais), no caso de
imével rural sujeito a apuracao do imposto, sem prejuizo da multa e dos juros de mora devidos pela falta ou
insuficiéncia do recolhimento do imposto ou quota; ou de R$ 50,00 (cinglienta reais), no caso de imével rural
imune ou isento do ITR

Base legal: Instru¢cdo Normativa SRF n° 554/05.



13.12. DEMONSTRATIVO DO CREDITO PRESUMIDO — DCP

O Demonstrativo do Crédito Presumido — DCP é exigido das empresas produtoras e exportadoras de
mercadorias nacionais que se beneficiarem do Crédito Presumido do IPI, relativo ao ressarcimento do PIS e
da COFINS incidentes sobre as respectivas aquisi¢des, no mercado interno, de matérias-primas, produtos
intermediarios e materiais de embalagem utilizados no processo produtivo.

A pessoa juridica sujeita a prestar, no DCP, informag8es sobre o crédito presumido do IPI, deverd manter a
disposicao da SRF, arquivos magnéticos contendo relagdo das notas fiscais, individualizadas, concernente as:
<@ exportagdes diretas, com indicagdo do destinatario e do pais de seu domicilio, do valor, da data de
embarque, bem assim dos respectivos niumeros do registro e do despacho de exportagdo;
<@ vendas para empresa comercial exportadora, com indicacdo do nimero de inscricdo desta no CNPJ,
do valor da nota fiscal e da data de emissao;
@ transferéncias de créditos da matriz para outros estabelecimentos da mesma pessoa juridica, com
indicacdo da data de emissao e do valor do crédito transferido.

Os arquivos magnéticos deverdo permanecer a disposicdo da SRF pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados
conforme disposto no item 8

A falta de apresentacdo do DCP pela pessoa juridica beneficiada com o crédito presumido ou sua
apresentacao apds 0s prazos estabelecidos sujeitara a pessoa juridica a penalidade de R$ 5.000,00 (cinco mil
reais), por més-calendario, relativamente as pessoas juridicas que deixarem de fornecer, nos prazos
estabelecidos, as informacdes ou esclarecimentos solicitados.

Esta penalidade sera devida, quanto ao DCP, a partir da utilizagdo do crédito presumido, por qualquer forma,
sem que tenham sido observados o prazo e as condi¢des de entrega do demonstrativo.

Base legal: Lei 9.363/1996, Medida Proviséria 2.158-35/2001 e Portaria MF 64/2003.

13.13. INFORMAGCOES DO IMPOSTO SOBRE OPERAGOES DE CREDITO, CAMBIO E SEGURO OU
SOBRE OPERAGOES RELATIVAS A TITULOS OU VALORES MOBILIARIOS - IOF

As pessoas juridicas que efetuarem operacgdes sujeitas a incidéncia do IOF devem manter a disposicao da
fiscalizacdo, pelo prazo decadencial de 05 (cinco) anos, contados na forma do item 8 acima, as seguintes
informacdes:

<@ relacéo diaria das operacgdes tributadas, com elementos identificadores da operacgéo (beneficiario,

espécie, valor e prazo) e o somatdrio diario do tributo; < relagéo diaria das operagdes isentas ou

tributadas a aliquota zero, com elementos identificadores da operagao (beneficiario, espécie, valor e

prazo);

<@ relagdo mensal dos empréstimos em conta, inclusive excessos de limite, de prazo de até trezentos e
sessenta e quatro dias, tributados com base no somatério dos saldos devedores diarios, apurado no ultimo
dia de cada més, contendo nome do beneficiario, somatdrio e valor do IOF cobrado;

<@ relagdo mensal dos adiantamentos a depositantes, contendo nome do devedor, valor e data de cada
parcela tributada e valor do IOF cobrado;

<@ relagcdo mensal dos excessos de limite, relativos aos contratos com prazo igual ou superior a trezentos
e sessenta e cinco dias ou com prazo indeterminado, contendo nome do mutuério, limite, valor dos
excessos tributados e datas das ocorréncias.

Além das relagBes diarias as seguradoras deverdo manter arquivadas as informagfes que instruirem a
cobranga bancaria.

O estabelecimento-matriz devera manter registros que segreguem as operacdes de cada estabelecimento
cobrador e que permitam demonstrar, com clareza, cada recolhimento efetuado.

O descumprimento das obrigacdes acessorias acarretara na aplicacao das seguintes penalidades:

@ R$ 5.000,00 (cinco mil reais) por més-calendario, relativamente as pessoas juridicas que deixarem de
fornecer, nos prazos estabelecidos, as informacdes ou esclarecimentos solicitados;

< 5% (cinco por cento), néo inferior a R$ 100,00 (cem reais), do valor das transagdes comerciais ou das
operacdes financeiras, préprias da pessoa juridica ou de terceiros em relacdo aos quais seja responsavel
tributario, no caso de informacao omitida, inexata ou incompleta.

Na hipdtese de pessoa juridica optante pelo Simples, os valores e o percentual referidos serdo reduzidos em
60% (sessenta por cento).



Base legal: artigos 43 e 55 do Decreto n° 4.494/02.

13.14. ARQUIVOS EM MEIOS MAGNETICOS

A inobservancia por parte das pessoas juridicas do tratado no item 3 acima e que utilizarem sistema de
processamento eletronico de dados para registrar negécios e atividades econdmicas, escriturar livros ou
elaborar documentos de natureza contabil ou fiscal, acarretara na imposicéo das seguintes penalidades:

<  multa de 0,5% (meio por cento) do valor da receita bruta da pessoa juridica no periodo, aos que ndo
atenderem a forma em que devem ser apresentados 0s registros e respectivos arquivos;

@ multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor da operacdo correspondente, aos que omitirem ou
prestarem incorretamente as informacdes solicitadas;

< multa equivalente a R$ 115,27 (cento e quinze reais e vinte e sete centavos), por dia de atraso, até o
méaximo de trinta dias, aos que ndo cumprirem o prazo estabelecido pela Secretaria da Receita Federal ou

diretamente pelo Auditor-Fiscal do Tesouro Nacional, para apresentacdo dos arquivos e sistemas.

Base legal: artigos 265, 266 e 980 do Regulamento do Imposto de Renda.
COMPETENCIA ESTADUAL

I) FISCAL

1. DOCUMENTOS FISCAIS

A pessoa inscrita no Cadastro de Contribuintes do ICMS emitira, conforme as

operagdes ou prestagdes que realizar, os seguintes documentos fiscais: <@ Nota Fiscal, modelo 1 ou 1-A;
<@ Nota Fiscal de Venda a Consumidor, modelo 2; @ Cupom Fiscal emitido por Equipamento Emissor
de Cupom Fiscal - ECF; @ Nota Fiscal de Produtor, modelo 4; <@ Nota Fiscal/Conta de Energia
Elétrica, modelo 6; @ Nota Fiscal de Servico de Transporte, modelo 7; @ Conhecimento de
Transporte Rodoviario de Cargas, modelo 8; @ Conhecimento de Transporte Aquaviario de Cargas,
modelo 9; @ Conhecimento Aéreo, modelo 10; @ Conhecimento de Transporte Ferroviario de Cargas,
modelo 11; @ Bilhete de Passagem Rodoviario, modelo 13; <@ Bilhete de Passagem Aquaviario,
modelo 14;

Bilhete de Passagem e Nota de Bagagem, modelo 15;

Bilhete de Passagem Ferroviario, modelo 16;

Despacho de Transporte, modelo 17;

Resumo de Movimento Diario, modelo 18;

Ordem de Coleta de Carga, modelo 20;

Nota Fiscal de Servigo de Comunicagdo, modelo 21;

Nota Fiscal de Servigo de Telecomunicagdes, modelo 22;

Manifesto de Carga, modelo 25; e,

Conhecimento de Transporte Multimodal de Cargas, modelo 26.

REBRRAGLARR

Regra geral, os documentos mencionados acima devem ser conservados pelo prazo de 05 (cinco) anos,
tendo em vista que o direito de proceder ao langamento do crédito tributério (decadéncia) extingue-se nesse
periodo, contado de acordo com o artigo 173, do Cdédigo Tributario Nacional.

Caso haja procedimento administrativo de cobrancga de crédito tributario (Auto de Infragdo e Imposigdo de
Multa), que faca referéncia as informagdes contidas nos documentos mencionados g\scima, 0 prazo para
guarda dos mesmos reger-se-a conforme artigo 174, do Cadigo Tributario Nacional.

1.1. MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE — ME E EPP

Convencionou-se chamar de SIMPLES Paulista o regime tributario simplificado da microempresa (ME) e da
empresa de pequeno porte (EPP) criado pela Lei Estadual n° 10.086/98.

Esse regime tem como objetivo atribuir aos contribuintes paulistas tratamento juridico tributario diferenciado,
visando simplificar o cumprimento das obrigacdes fiscais, de acordo com o que determina o artigo 179 da
Constituicao Federal de 1988 e Convénio ICMS 59/89.

A microempresa ou a empresa de pequeno porte emitira, conforme a natureza das operacgdes ou das
prestac@es que realizar, os documentos fiscais relacionados no artigo 124 do Regulamento do ICMS/2000,



entre os quais:

Nota Fiscal, modelo 1 ou 1-A;

Nota Fiscal de Venda a Consumidor, modelo 2;

Cupom Fiscal emitido por Equipamento Emissor de Cupom Fiscal - ECF;
Nota de Produtor, modelo 4;

Nota Fiscal de Servi¢o de Transporte, modelo 7;

Conhecimento de Transporte Rodoviario de Cargas, modelo 8;

Ordem de Coleta de Cargas, modelo 20.

RABARAGE

Os referidos documentos devem ser guardados pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados na forma do item 1
acima.

Base legal: artigos 251 e 252 e artigo 14 e § 1° do Anexo XX do RICMS/2000 c/c artigo 67 da Lei n® 6.374/89.

Os documentos fiscais, bem como faturas, duplicatas, guias, recibos e todos os demais documentos
relacionados com o imposto, deverdo ser conservados, no

* Vide item 2 em 1) Das Agdes Civeis constante das Regras Excepcionais na Introducéo.

minimo, pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados na forma do item Ill)Tributario da Regra Geral, com
observancia da Regra Excepcional da Introdugéo, e, quando relativos a operagdes ou prestacdes objeto de
processo pendente, até sua deciséo definitiva, ainda que esta seja proferida apds aquele prazo.

1.2. DAS MULTAS

1.2.1. Seréo aplicadas as penalidades abaixo as infra¢des relativas a documentos fiscais e

impressos fiscais seguintes: <@ falta de emissao de documento fiscal corresponde a

multa equivalente a 50% (cinquenta por cento) do valor da operacdo ou prestagéo ;

<@  emissdo de documento fiscal que consignar declaracéo falsa quanto ao estabelecimento de origem ou
de destino da mercadoria ou do servigo; emissdo de documento fiscal que ndo corresponder a saida de
mercadoria, a transmisséo de propriedade da mercadoria, a entrada de mercadoria no estabelecimento
ou, ainda, a prestacdo ou a recebimento de servico corresponde a multa equivalente a 30% (trinta por
cento) do valor da operagao ou prestacao indicado no documento fiscal;

<@ adulteragéo, vicio ou falsificagdo de documento fiscal; utilizagdo de documento falso ou de documento
fiscal cujo impresso tiver sido confeccionado sem autorizacéo fiscal ou por estabelecimento grafico diverso
do indicado, para propiciar, ainda que a terceiro, qualquer vantagem indevida correspondente a multa
equivalente a 100% (cem por cento) do valor indicado no documento;

<@ utilizacdo de documento fiscal com numeracgéo e seriagdo em duplicidade ou emissdo ou recebimento
de documento fiscal que consignar valores diferentes nas respectivas vias correspondente a multa
equivalente a 100% (cem por cento) do valor total da operagéo ou prestacao;

<@  emissdo ou recebimento de documento fiscal que consignar importancia inferior a da operacdo ou da
prestagdo corresponde a multa equivalente a 100% (cem por cento) do valor da diferenca entre o valor
real da operacéo ou prestagéo e o declarado ao fisco;

<@ reutilizagdo de documento fiscal em outra operacdo ou prestacdo corresponde a multa equivalente a
100% (cem por cento) do valor da operacdo ou da prestacdo ou, a falta deste, do valor indicado no
documento exibido;

<@ destaque de valor do imposto em documento referente a operacdo ou prestagcdo ndo sujeita ao
pagamento do tributo corresponde a multa equivalente a 30% (trinta por cento) do valor da operacao ou
prestagdo indicado no documento fiscal; quando o valor do imposto destacado irregularmente tiver sido
lancado para pagamento no livro fiscal préprio, acarretara a multa equivalente a 1% (um por cento) do
valor da operacao ou prestacdo constante no documento;

<@ emissdo de documento fiscal com inobservancia de requisito regulamentar ou falta de obtengdo de
visto em documento fiscal corresponde a multa equivalente a 1% (um por cento) do valor da operacdo ou
prestacéo relacionada com o documento;

<@  emissdo ou preenchimento de qualquer outro documento com inobservancia de requisito regulamentar
ou falta de obtencéo de visto fiscal, quando exigido multa

! Reducdo de 50% (cinqiienta por cento), quando as infragdes se referirem a operagfes ou prestacdes amparadas por ndo-incidéncia ou
isencdo.
equivalente a 1% (um por cento) do valor da operacao ou da prestacao relacionada com o documento;



@ extravio, perda ou inutilizagdo de documento fiscal, bem como sua permanéncia fora do estabelecimento
em local ndo autorizado ou sua nédo-exibicdo a autoridade fiscalizadora corresponde a multa no valor de 15
(quinze) UFESP’s por documento;

«@ confeccdo, para si ou para terceiro, bem como encomenda para confeccdo, de impresso de documento
fiscal sem autorizagédo fiscal, acarretara a multa no valor de 8 (oito) UFESP’s, aplicavel tanto ao impressor
como ao autor da encomenda;

«@ fornecimento, posse ou detencéo de falso documento fiscal, de documento fiscal cujo impresso tiver sido
confeccionado sem autorizacédo fiscal ou por estabelecimento grafico diverso do indicado, acarretara a
multa no valor de 20 (vinte) UFESP’s por documento;

«@  extravio, perda ou inutilizacdo de impresso de documento fiscal, bem como sua permanéncia fora do
estabelecimento em local ndo autorizado ou sua ndo exibicdo a autoridade fiscalizadora corresponde a
multa no valor de 15 (quinze) UFESP’s por impresso de documento fiscal;

«@  confecgdo, para si ou para terceiro, ou encomenda para confecgdo, de falso impresso de documento
fiscal, ou de impresso de documento fiscal em duplicidade, acarretara a multa no valor de 20 (vinte)
UFESP’s por impresso de documento fiscal;

«@  fornecimento, posse ou detengdo de falso impresso de documento fiscal ou de impresso de documento
fiscal que indicar estabelecimento gréafico diverso do que
o tiver confeccionado, acarretara a multa no valor de 20 (vinte) UFESP’s por impresso de documento fiscal,

«@  emitir comprovante com indicagdo “controle interno”, “sem valor comercial”, “operacdo ndo sujeita ao
ICMS” ou qualquer outra expressdo analoga, em operacdo sujeita ao imposto, acarretard a multa
equivalente a 100% (cem por cento) do valor do imposto correspondente a operagdo ou prestacdo, sem
prejuizo da interdicdo de uso, até que seja substituido ou regularizado;

«@  deixar de emitir diariamente, no inicio do expediente, cupom de leitura dos totalizadores fiscais (leitura
“X") dos equipamentos, acarretard a multa no valor de 6 (seis) UFESP’s, por equipamento e por dia,
limitada a 100 (cem) UFESP’s por equipamento no ano;

@ deixar de emitir diariamente e/ou deixar de arguivar em ordem cronolégica o cupom de leitura dos
totalizadores fiscais, com reducéo a zero dos totalizadores parciais (reducdo “Z”), de todos os equipamentos
autorizados, acarretara a multa no valor de 8 (oito) UFESP’s, por equipamento e por dia, limitada a 500
(quinhentas) UFESP’s por equipamento no ano;

<@ deixar de emitir e/ou apresentar a fiscalizagcdo, quando solicitado, cupom de leitura da meméria fiscal -
MF - ao final de cada periodo de apuracdo, acarretard a multa no valor de 15 (quinze) UFESP’s, por
documento;

< romper fita-detalhe, quando esta for de emissdo obrigatéria, acarretard a multa no valor de 30 (trinta)
UFESP’s, por segmento fracionado;

<@ deixar de emitir o Mapa-Resumo de Caixa, Mapa-Resumo de PDV ou Mapa-Resumo de ECF, quando
exigidos pela legislagdo, acarretar4 a multa no valor de 20 (vinte) UFESP’s por documento, limitada a 300
(trezentas) UFESP’s por ano; e,
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cédigo da mercadoria, a descrigdo, a situacao tributaria e o valor unitario acarretara a multa no valor de 50
(cinqiienta) UFESP’s, por bobina ou listagem.

1.2.2. Serdo aplicadas as seguintes penalidades para as infracdes relativas ao sistema eletronico de
processamento de dados e ao uso e intervengcdo em maquina registradora, Terminal Ponto de Venda - PDV,
Equipamento Emissor de Cupom Fiscal - ECF - ou qualquer outro equipamento:

@ uso de sistema eletrénico de processamento de dados para emissdo de documento fiscal ou
escrituragdo de livro fiscal, sem prévia autorizagdo do fisco acarretara a multa equivalente a 2% (dois por
cento) do valor das operacdes ou prestacdes do periodo, se ndo atendidas as especificacdes da
legislacao para uso do sistema, ou equivalente a 0,5% (meio por cento), se atendidas, nunca inferior, em
qualquer hipétese, a 100 (cem) UFESP’s;

<@ falta de comunicacdo de alteracdo de uso de sistema eletronico de processamento de dados
acarretard a multa no valor de 100 (cem) UFESP’s;

<@ uso para fins fiscais de maquina registradora, Terminal Ponto de Venda - PDV, Equipamento Emissor
de Cupom Fiscal - ECF ou de qualquer outro equipamento, bem como alteragdo de uso, sem prévia
autorizagdo do fisco, quando esta autorizacdo for exigida, acarretara a multa no valor de 150 (cento e
cinqienta) UFESP’s por equipamento;

<@ uso, no recinto de atendimento ao publico, de qualquer equipamento que emita comprovante ndo
fiscal, sem a devida autorizac¢éo do fisco, acarretard a multa no valor de 150 (cento e cinqiienta) UFESP’s
por equipamento;

<" utilizacdo para fins fiscais de maquina registradora, Terminal Ponto de Venda PDV, Equipamento
Emissor de Cupom Fiscal - ECF ou qualquer outro equipamento deslacrado ou com o respectivo lacre



violado ou, ainda, com lacre que ndo seja o legalmente exigido, acarretard a multa no valor de 6 (seis)
UFESP’s, por equipamento e por dia de utilizagdo; na hipétese de ndo se poder determinar o nimero de
dias em que os equipamentos foram utilizados, a multa sera de 200 (duzentas) UFESP’s por equipamento;

@ utilizagdo para fins fiscais de maquina registradora, Terminal Ponto de Venda PDV, Equipamento
Emissor de Cupom Fiscal - ECF ou qualquer outro equipamento desprovido de qualquer outro requisito
regulamentar, acarretard a multa no valor de 6 (seis) UFESP’s, por equipamento e por dia de utilizacao;
na hipétese de ndo se poder determinar o nimero de dias em que os equipamentos foram utilizados, a
multa sera de 200 (duzentas) UFESP’s por equipamento;

<@ alterar, inibir, reduzir ou zerar totalizador de maquina registradora, Terminal Ponto de Venda - PDV,
Equipamento Emissor de Cupom Fiscal - ECF ou de qualquer outro equipamento de suporte, em casos
nao previstos na legislagdo, acarretara a multa no valor de 500 (quinhentas) UFESP’s por equipamento,
aplicavel tanto ao usuario como ao interventor;

< intervengdo em maquina registradora, em Terminal Ponto de Venda - PDV, Equipamento Emissor de
Cupom Fiscal - ECF ou qualquer outro equipamento por empresa héo credenciada ou ndo autorizada para
a marca e modelo do equipamento ou, caso ela o seja, por preposto ndo autorizado na forma
regulamentar, acarretara a multa no valor de 100 (cem) UFESP’s, aplicavel tanto ao usuéario como ao
interventor ;
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acarretara a multa no valor de 30 (trinta) UFESP’s por lacre, aplicavel ao credenciado;

«@  deixar de utilizar Equipamento Emissor de Cupom Fiscal - ECF, estando obrigado ao seu uso, acarretara
a multa equivalente a 2% do valor das operacdes ou prestacdes, nunca inferior a 100 (cem) UFESP’s;

«@  sendo usuéario de Equipamento Emissor de Cupom Fiscal ECF, ndo possuir ou ndo disponibilizar ao
fisco, 0 programa aplicativo necessario para obtencao da leitura da memodria fiscal para o meio magnético,
caso o equipamento ndo disponha deste recurso mediante teclado ou outro dispositivo, acarretard a multa
no valor de 50 (cinqlienta) UFES’Ps por equipamento;

<@ interligar maquinas registradoras ou Equipamento Emissor de Cupom Fiscal (ECF-MR) ndo interligado
(“stand alone”) entre si ou a equipamento eletrénico de processamento de dados, sem a devida autorizacéo
fiscal ou sem o parecer técnico de homologag¢do do equipamento, acarretara a multa no valor de 200
(duzentas) UFESP’s por equipamento;

«@  emitir cupom fiscal por meio de maquinas registradoras interligadas entre si ou a equipamento eletrénico
de processamento de dados, Terminal Ponto de Venda - PDV, Equipamento Emissor de Cupom Fiscal -
ECF ou qualquer outro equipamento que deixe de identificar corretamente o cédigo e a descricdo da
mercadoria e/ou servi¢o, 0 valor da operagdo ou prestacdo e a respectiva situagdo tributaria, acarretard a
multa no valor de 6 (seis) UFESP’s por documento, até o limite do maior total mensal de imposto lancado a
débito nos 12 (doze) meses anteriores ao da constatacédo da infragao;

«@P utilizar maquina registradora, Terminal Ponto de Venda -PDV, Equipamento Emissor de Cupom Fiscal -
ECF ou qualquer outro equipamento, sem identificacdo do estabelecimento no cupom fiscal ou com
identificagao ilegivel acarretara a multa no valor de 20 (vinte) UFESP’s por equipamento;

<@ remover a memoria que contém o “software” basico ou a memdria fiscal - MF, em desacordo com o
previsto na legislagdo, acarretara a multa no valor de 500 (quinhentas) UFESP’s por equipamento; multa
igualmente aplicavel ao interventor;

<@ alterar o “hardware” ou “software” de maquina registradora, Terminal Ponto de Venda - PDV,
Equipamento Emissor de Cupom Fiscal - ECF ou qualquer outro equipamento, em desacordo com o
disposto na legislagdo ou no parecer de homologacgéo do equipamento, acarretara a multa no valor de 500
(quinhentas) UFESP’s por equipamento; multa aplicavel igualmente ao interventor;

«@ utilizar maquina registradora, Terminal Ponto de Venda -PDV, Equipamento Emissor de Cupom Fiscal -
ECF ou qualquer outro equipamento com conector (“jumper”), dispositivo ou “software” capaz de inibir,
anular ou reduzir qualquer operacéo ja totalizada, acarretara a multa equivalente a 150% (cento e cinqiienta
por cento) do valor do imposto arbitrado;

«@ fornecimento de lacre de maquina registradora, de Terminal Ponto de Venda PDV, de Equipamento
Emissor de Cupom Fiscal - ECF ou de qualquer outro equipamento sem habilitagdo ou em desacordo com
requisito regulamentar, bem como o seu recebimento, acarretara a multa no valor de 20 (vinte) UFESP’s por
lacre, aplicavel tanto ao fabricante como ao recebedor;

@ falta de emissdo, por meio de Equipamento Emissor de Cupom Fiscal - ECF, do comprovante de
pagamento relativo & operagdo ou prestacdo efetuada por cartdo de crédito ou débito automatico em conta
corrente, por contribuinte obrigado ao uso do ECF, acarretara a multa no valor de 6 (seis) UFESP’s por



documento, até o limite do maior total mensal do imposto lancado a débito nos 12 (doze) meses anteriores

ao da constatacdo da infracéo;

<@ deixar de atender notificacdo, no prazo indicado pela fiscalizagdo, para apresentar informagdo em meio
magnético, acarretard a multa no valor de 10 (dez) UFESP’s por dia de atraso, até o maximo de 300
(trezentas) UFESP’s;

<@ fornecimento de informagcdo em meio magnético em padrdo ou forma que ndo atenda as
especificacdes estabelecidas pela legislacdo, ainda que acompanhada de documentacdo completa do
sistema, que permita o tratamento das informacgdes pelo fisco, acarretard a multa equivalente a 1% (um
por cento) do valor das operacdes ou prestagdes do periodo, nunca inferior ao valor de 100 (cem)
UFESP’s;

<@ nao fornecimento de informagdo em meio magnético ou sua entrega em condi¢Ges que impossibilitem
a leitura e tratamento e/ou com dados incompletos ou néo relacionados as operacdes ou prestagdes do
periodo, acarretara a multa equivalente a 2% (dois por cento) do valor das operagfes ou prestacdes do
respectivo periodo, nunca inferior ao valor de 100 (cem) UFESP’s; e,

<@ npdo fornecimento de informacdo em meio magnético ou a sua entrega em condicbes que
impossibilitem a leitura e tratamento e/ou com dados incompletos, correspondente ao controle de estoque
e/ou registro de inventario, acarretara a multa equivalente a 1% (um por cento) do valor do estoque no
final do periodo, nunca inferior ao valor de 100 (cem) UFESP’s.

1.2.3. Serdo aplicadas as seguintes penalidades para as infraces relativas a intervengdo técnica em
Equipamento Emissor de Cupom Fiscal — ECF:

<@ intervir em equipamento de controle fiscal sem a emissdo e/ ou entrega de atestado de intervengdo ao
Posto Fiscal a que estiver vinculado o contribuinte usuéario, acarretara a multa no valor de 100 (cem)
UFESP’s por intervencgao realizada;

<@ realizar intervengdo em equipamento de controle fiscal sem emitir, no inicio e apés o servigo, os
cupons de leitura dos totalizadores que devam ser anexados aos respectivos atestados, acarretard a
multa no valor de 60 (sessenta) UFESP’s por equipamento;

<@ inicializar equipamento de controle fiscal ndo autorizado pelo fisco acarretara a multa no valor de 100
(cem) UFESP's;

«@ deixar de inicializar a Meméria Fiscal - MF, com a gravacdo da raz&o social, das inscricdes, federal e
estadual, na saida do revendedor ou do fabricante para o usuario final do equipamento, acarretard a multa
no valor de 100 (cem) UFESP’s por equipamento;

«@ confeccionar e utilizar formulario destinado a emissdo de atestado de intervencdo em maquina
registradora, Terminal Ponto de Venda - PDV, Equipamento Emissor de Cupom Fiscal - ECF ou qualquer
outro equipamento, sem autorizagdo do fisco, acarretard a multa no valor de 10 (dez) UFESP’s por
formulario, até o limite de 500 (quinhentas) UFESP’s;

<@ deixar de comunicar ao fisco qualquer mudanca nos dados cadastrais do estabelecimento interventor
credenciado, acarretard a multa no valor de 20 (vinte) UFESP’s por comunicag¢do omitida,;

«@ lacrar e/ou atestar o funcionamento de equipamento de controle fiscal em desacordo com as
exigéncias previstas na legislacéo, acarretard a multa no valor de 100 (cem) UFESP’s por equipamento;
€,
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qualquer outro evento, acarretara a multa no valor de 30 (trinta) UFESP’s por lacre ou documento.

1.2.4. Serdo aplicadas as seguintes penalidades para as infrag8es relativas ao desenvolvimento de
“softwares” aplicativos para Equipamento Emissor de Cupom Fiscal - ECF:

<@ desenvolver, fornecer ou instalar “software” no equipamento, com a capacidade de interferir ou
interagir com o “software basico”, inibindo-o ou sobrepondo- se ao seu controle, trazendo, como
consequléncia, reducéo das operacdes tributaveis, arcara com a multa no valor de 500 (quinhentas)
UFESP’s por cépia instalada; e,

<@ desenvolver, fornecer ou instalar “software”, no Terminal Ponto de Venda - PDV ou no Equipamento
Emissor de Cupom Fiscal - ECF, com capacidade de interferir, interagir ou prejudicar funcdes do
“software” basico, trazendo, como consequiéncia, prejuizo aos controles fiscais, ainda que nao resulte em
reducdo das operagdes tributaveis, arcara com a multa no valor de 300 (trezentas) UFESP’s por cépia
instalada.

Base legal: artigo 124 e seguintes , 193 e artigo 527 do RICMS.

2. LIVROS FISCAIS



O contribuinte do ICMS devera manter, em cada estabelecimento, conforme as

operacdes ou prestacles que realizar, os seguintes livros fiscais: @ Registro de Entradas, modelo 1;
<@ Registro de Entradas, modelo 1-A; <& Registro de Saidas, modelo 2; @ Registro de Saidas,
modelo 2-A; & Registro de Controle da Producéo e do Estogque, modelo 3; <@ Registro do Selo
Especial de Controle, modelo 4; < Registro de Impressdo de Documentos Fiscais, modelo 5; <@ Registro
de Utilizagdo de Documentos Fiscais e Termos de Ocorréncias, modelo

6;
<@ Registro de Inventario, modelo 7,
<@ Registro de Apuragédo do IPI, modelo 8;
<@ Registro de Apuracdo do ICMS, modelo 9;
«@  Livro de Movimentacdo de Combustiveis — LMC; e,

<@ Livro de Movimentagéo de Produtos - LMP.

Os referidos documentos devem ser guardados pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados na forma do item 1
acima.

2.1. MICROEMPRESAS - ME

As microempresas estdo obrigadas a manter e escriturar os seguintes livros fiscais: <@ Registro de
Entradas, modelo 1 ou 1-A; @0 Registro de Inventario, modelo 7; e, <@ Registro de Utilizacdo de
Documentos Fiscais e Termos de Ocorréncias, modelo

6.

Os referidos documentos devem ser guardados pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados na forma do item 1
acima.
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2.2. EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - EPP

As Empresas de Pequeno Porte - EPP - classe "A" ou "B" estdo obrigadas a manter
e escriturar os seguintes livros fiscais
«@ Registro de Entradas, modelo 1 ou 1-A;
<@ Registro de Saidas, modelo 2 ou 2-A;
<@ Registro de Inventario, modelo 7; e,
<@ Registro de Utilizagdo de Documentos Fiscais e Termos de Ocorréncias, modelo
6.

Os referidos documentos devem ser guardados pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados na forma do item 1
acima.

Base legal: §1° do artigo 13, do Anexo XX do RICMS/2000.

Resumo Mensal de Operacdes e Prestagdes por Cadigo Fiscal

A microempresa e a empresa de pequeno porte estdo sujeitas ainda as disposi¢des da legislacdo geral do
ICMS, naquilo que nédo contrariar a legislagdo do regime tributario simplificado.

Assim, os contribuintes do "Simples Paulista" deverdo elaborar nos livros Registro de Entradas e de Saidas o
"Resumo Mensal de Operacgdes e Presta¢des por Codigo Fiscal”, na forma estabelecida pela Portaria CAT n°
8/90.

A microempresa esta dispensada da elaboracdo desse demonstrativo, em relacdo as suas operacdes de
saidas e servigos prestados, que séo escrituradas de forma simplificada no livro Registro de Entradas.

Base legal: artigo 19 do Anexo XX do RICMS/2000 e Portaria CAT n° 8/90.

Os livros fiscais de Registro de Entradas; de Saidas; de Controle da Producéo e do Estoque; do Selo Especial
de Controle; de Impressdo de Documentos Fiscais; de Utilizacdo de Documentos Fiscais e Termos de
Ocorréncias; de Inventario; de Apuragdo do IPI; de Apuracdo do ICMS; e, Livro de Movimento de
Combustiveis, serdo conservados, no minimo, pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados da data do seu
encerramento, ou conforme nossa sugestao na introducao deste guia, e quando tiverem escrituragdo relativa
a operacdes ou prestacBes objeto de processo pendente, até sua decisdo definitiva, ainda que esta seja



proferida apés aquele prazo.

Na hipotese de fusédo, incorporagdo, transformacao, cisdo ou aquisi¢do, o novo titular do estabelecimento
deverda providenciar junto a reparticdo fiscal competente a transferéncia para o seu nome, dos livros fiscais em
uso, assumindo a responsabilidade por sua guarda, conservacgao e exibigao ao fisco.

O novo titular assumird também a responsabilidade pela guarda, conservacéo e exibi¢cdo ao fisco dos livros
fiscais ja encerrados pertencentes ao estabelecimento.

2.3. DAS MULTAS

“ Item I11) Tributaria da Regra Geral e item 2 das 1) Das Agdes Civeis das Regras Excepcionais.
2.3.1. Serdo aplicadas as seguintes penalidades para as infragfes relativas a livros fiscais e registros
magnéticos:

«@" falta de escrituragdo de documento relativo a entrada de mercadoria no estabelecimento ou a aquisi¢do
de sua propriedade ou, ainda, ao recebimento de servico, quando j& escrituradas as operac¢des ou
prestagfes do periodo a que se referirem acarretaggél a multa equivalente a 10% (dez por cento) do valor
da operacéo ou prestac¢éo constante no documento ;

<@ falta de escrituragdo de documento relativo a entrada de mercadoria, a aquisicdo de sua propriedade
ou a utilizacdo de servico praticada por estabelecimento enquadrado no regime de estimativa ou por
estabelecimento enquadrado em regime tributério simplificado atribuido a microempresa ou empresa de
pequeno porte, com o objetivo de ocultar o seu movimento real, quando ja escrituradas as operagfes ou
prestagfes do periodo a que se referirem acarretara a rr)oulta equivalente a 50% (cinquienta por cento) do

valor da operagao ou prestacdo constante no documento ;

<@ falta de escrituracdo de documento relativo a saida de mercadoria ou a prestagdo de servigo, em
operagdo ou prestagdo nao sujeita ao pagamento do imposto acarretara a multa equivalente a 5% (cinco
por cento) do valor da operacdo ou prestacdo constante no documento; ou a 20% (vinte por cento) desse
valor se a mercadoria ou 0 servi¢co sujeitar-se ao pagamento do imposto em operagdo ou prestacio
posterior;

@ falta de registro de documento fiscal em meio magnético quando ja registradas as operacfes ou
prestacbes do periodo acarretara a multa equivalente a 10% (dez por cento) do valor da operagéo ou
prestagéo constante no documento ;

@ falta de elaboragdo de documento auxiliar de escrituragdo fiscal ou sua ndo exibicdo ao fisco
acarretara a multa equivalente a 1% (um por cento) do valor das operagdes ou prestagGes que nele
devam constar ;

<@ adulteragio, vicio ou falsificacéo de livro fiscal acarretara a multa equivalente a 100% (cem por cento)
do valor da operacao ou prestagdo a que se referir a irregularidade;

<@ atraso de escrituragéo do livro fiscal destinado a escrituracéo das operagdes de entrada de mercadoria
ou recebimento de servico ou do livro fiscal destinado a escrituracdo das operagbes de saida de
mercadoria ou de prestacéo de servigo acarretard a multa equivalente a 1% (um por cento) do valor das
operagles ou prestacdes ndo escrituradas, em relagao a cada livro; do livro fiscal destinado a escrituragédo
do inventario de mercadorias acarretara a multa equivalente a 1% (um por cento) do valor do estoque nédo
escriturado;

@M atraso de escrituracéo de livro fiscal ndo mencionado no item anterior acarretara a multa no valor

de 6 (seis) UFESP’s por livro, por més ou fracéo; <@ atraso de registro em meio magnético

acarretara a multa equivalente a 1% (um por cento) do valor das operagdes ou prestacdes ndo

registradas; @ falta de livro fiscal ou sua utilizagdo sem prévia autenticacdo da reparticdo

competente acarretara a multa no valor de 6 (seis) UFESP’s por livro, por més,

N Reducdo de 50% (cinqlienta por cento), quando as infracOes se referirem a operagdes ou prestacoes
amparadas por ndo-incidéncia ou isencéo.

N Reducdo de 50% (cinqlienta por cento), quando as infragOes se referirem a operagdes ou prestacoes
amparadas por ndo-incidéncia ou isengéo.

“ Idem.

“ Idem.

98 ou fragdo, contado da data a partir da qual tenha sido obrigatéria a manutengdo do livro ou da data da
utilizacao irregular;



@ extravio, perda ou inutilizacéo de livro fiscal, bem como sua permanéncia fora do estabelecimento em
local ndo autorizado ou sua ndo-exibicdo a autoridade fiscalizadora acarretara a multa no valor de 15
(quinze) UFESP’s por livro;

<@ falta de autorizagéo fiscal para reconstituicdo de escrita acarretard a multa equivalente a 1% (um por
cento) do valor das operagdes ou prestacdes a que se referir a reconstituicdo de escrita;

<@ utilizacdo, em equipamento de processamento de dados, de programa para a emissdo de documento
fiscal, ou escrituracao de livro fiscal com vicio, fraude ou simulagdo acarretarda a multa equivalente a 80%
(oitenta por cento) do valor da operacao ou prestacao a que se referir a irregularidade, néo inferior ao valor
de 100 (cem) UFESP's; e,

<@ irregularidade de escrituracédo ndo prevista nas alineas anteriores acarretara a multa equivalente a 1%
(um por cento) do valor das operagdes ou prestacdes a que se referir a irregularidade.

Base legal: artigos 213, 230 e inciso V do artigo 527 do RICMS c/c artigo 67 da Lei n°® 6.374/89.

3. REGIMES DE APURACAO
3.1. NORMAL

O Imposto sobre Operagdes Relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre a Prestagdo de Servicos de
Transporte Interestadual e Intermunicipal e de Comunicagdes é devido por qualquer pessoa fisica ou juridica,
que realize operagdo de circulacdo de mercadoria ou prestacdo de servi¢o, descrita como fato gerador do
imposto.

O ICMS deve ser recolhido através da Guia de Arregadagéo Estadual — GARE, devendo o contribuinte manté-
la sobre sua guarda, pelo prazo de 05 (cinco) anos .

Base legal: artigo 87 do RICMS c/c artigos 48 e 49 da Lei n°® 6.374/89.

3.2. SIMPLIFICADO — SIMPLES PAULISTA

O Sistema Simplificado consiste em atender as ME e EPP sediadas dentro do Estado de S&o Paulo, visando
simplificar o cumprimento das obrigacdes tributarias e do recolhimento do ICMS.

O ICMS deve ser recolhido através da Guia de Arregada(;éo Estadual — GARE, devendo o contribuinte manté-
la sobre sua guarda, pelo prazo de 05 (cinco) anos .

Base legal: artigo 88 do RICMS c/c artigo 50 da Lei n® 6.374/89 e Lei n° 10.086/98..
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. Contados na forma do Item 111) Tributaria da Regra Geral e item 2 em 1) Das Ag¢des Civeis das Regras Excepcionais.
Idem.
4. OBRIGA(;OES ACESSORIAS E AS MULTAS

4.1. DECLARACAO DE INFORMACOES E APURACAO DO IMPOSTO -DECLARACAO DO SIMPLES

O contribuinte enquadrado na condi¢cdo de ME ou EPP apresentard, anualmente ou em outro periodo definido
na legislagéo, a Declaracdo do Simples.

O contribuinte devera manter sob sua guarda a declaracéo pelo prazo de 05 (cinco)
45

anaos.

A falta de entrega desta declaracdo acarretara Multa equivalente a 1% (um por cento) do valor das
saidas de mercadorias ou das prestacdes de servico efetuadas pelo contribuinte no periodo relativo ao
documento ndo entregues; a multa ndo sera inferior a 8 (oito) UFESP’s nem superior a 50 (cinglienta)
UFESP’s em relagcdo a cada documento; inexistindo saida de mercadoria ou prestacédo de servigo a
multa sera no valor de 8 (oito) UFESP’s.

Base legal: inciso VII do artigo 527 e artigo 12 do Anexo XX do Decreto n° 45.490/00 - RICMS



- SP.

4.2. GUIA DE INFORMACAO E APURACAO - GIA ELETRONICA

A GIA é o instrumento por meio do qual o contribuinte inscrito no Cadastro de Contribuintes do ICMS é
obrigado a escriturar seus livros fiscais declarando, as seguintes informacdes econdmico-fiscais, segundo o
regime de apuracgdo do imposto a que estiver submetido ou conforme as operagfes ou prestacdes realizadas
no periodo:

<@ os valores das operacdes e prestacdes realizadas, separadas por Cédigo Fiscal de
Operacdes ou Prestaces - CFOP; «@ o valor do imposto a recolher ou o saldo credor a
ser transportado para periodo seguinte;

«@ o valor do imposto retido e demais informacdes, relativamente as operacdes e prestacdes sujeitas ao
regime de substituicdo tributaria, no que se refere a sujeito passivo por substituicdo com retengéo
antecipada do imposto;

@ as informagdes relativas as saidas de produtos industrializados de origem nacional com destino aos
Municipios de Manaus, Rio Preto da Eva e Presidente Figueiredo;

<@ os valores relativos as operagdes ou prestacées realizadas por
unidade da federacdo. <@ os dados necessarios a apuragdo dos
indices de participacdo dos municipios
paulistas no produto da arrecadacéo do ICMS - DIPAM "B". A GIA Eletrdnica devera ser apresentada

mensalmente por meio da Internet (www.pfe.fazenda.sp.gov.br).

45

Contados na forma do Item I11) Tributaria da Regra Geral e item 2 em 1) Das Agdes Civeis das Regras Excepcionais.
100

O contribuinte devera manter sob sua guarda a referida documentagéo pelo prazo de 05 (cinco) anos .

O atraso ou a falta de entrega acarretara multa, por guia, no valor de 100 (cem) UFESP’s; ap6s o décimo
quinto dia, multa de 2% (dois por cento) do valor das operacdes de saida ou das prestacdes de servigco
realizadas no periodo, aplicada, cumulativamente, com a multa de 100 (cem) UFESP’s. Nao existindo
operacbes de saida ou prestagbes de servico, multa no valor de 100 (cem) UFESP, aplicada,
cumulativamente, com a multa de 100 (cem) UFESP’s.

Base legal: artigos 253, 254, 255, 257 e inciso VII, alinea “a” do artigo 527 do Regulamento do ICMS aprovado pelo
Decreto n° 45.490/00, anexo IV da Portaria CAT n°® 92/98, acrescentado pela Portaria CAT n° 46/00 e Portaria CAT n°
89/00.

4.3. GUIA NACIONAL DE INFORMAGCAO E APURAGCAO DO ICMS SUBSTITUICAO TRIBUTARIA - GIA-ST

O contribuinte de outra unidade federada que, na condigdo de responséavel, efetuar retencdo do imposto a
favor do Estado de S&o Paulo, declarard as informagfes relativas a apuracado desse imposto, por meio de
Guia Nacional de Informacdo e Apuracdo do ICMS Substituicdo Tributaria -GIA-ST, disponivel na "Internet",
na pagina do Posto Fiscal Eletrdnico (http://pfe.fazenda.sp.gov.br).

A GIA-ST deve ser apresentada ainda que no periodo nao tenham ocorrido operagdes sujeitas a substituicdo
tributéria.

47
O contribuinte devera manter sob sua guarda a referida documentacéo pelo prazo de 05 (cinco) anos .

O atraso ou a falta de entrega acarretara, por guia, multa de 100 (cem) UFESP’s; apds o décimo quinto dia,
acarretara multa de 2% do valor das operagfes da saida ou de prestacdes de servigo realizadas no periodo,
aplicada cumulativamente com a multa de 100 (cem) UFESP’s. Nao existindo operagbes de saida ou
prestacOes de servico a multa sera de 100 (cem) UFESP’s, aplicada cumulativamente com a multa de 100
(cem) UFESP’s.

Base legal: artigos 253, 254, 255, 257 e inciso VI, alinea “a” do artigo 527 do Regulamento do ICMS aprovado pelo
Decreto n° 45.490/00, anexo IV da Portaria CAT n° 92/98, acrescentado pela Portaria CAT 46/00 e Portaria CAT n° 89/00.



4.4, REMESSA INTERESTADUAL EM CONSIGNAGAO INDUSTRIAL — ARQUIVO ELETRONICO

O consignante deve apresentar mensalmente a reparticéo fiscal a que estiver vinculado, em meio magnético,
demonstrativo de todas as remessas interestaduais efetuadas em consignagdo e das correspondentes
devolugbes, com a identificacdo das mercadorias.
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Contados na forma do Item I11) Tributaria da Regra Geral e item 2 em 1) Das Agdes Civeis das Regras Excepcionais.” Contados na
forma do item I11) Tributéria da Regra Geral e item 2 em I) Das Acoes Civeis das Regras Excepcionais. "
O contribuinte devera manter sob sua guarda a referida documentacgéo pelo prazo de 05 (cinco) anos .

O atraso ou a falta de entrega acarretara multa de 1% (um por cento) do valor das saidas de mercadorias
efetuadas no periodo relativo ao documento ndo entregue, observando, que esta multa ndo deve ser inferior a
08 (oito), e nem superior a 50 (cinqlienta) UFESP’s, por documento. Se no periodo nao houver saida ou
prestacdo de servico a multa é de 08 (oito) UFESP’s.

Base legal: inciso Il do artigo 474-A e artigo 527 do Regulamento do ICMS aprovado pelo Decreto n° 45.490/00.

4.5. OPERACOES OU PRESTACOES INTERESTADUAIS -ARQUIVO MAGNETICO

O contribuinte usuario do sistema eletrénico de processamento de dados devera, mensalmente, remeter o
arquivo magnético com registro fiscal das operacdes efetuadas no més anterior as Secretarias de Fazenda,
Financas ou Tributagdo das Unidades da Federacao.

O comprovante de entrega devera ser guardado pelo prazo de 05 (cinco) anos .

A multa pela falta de entrega ou atraso sera de 2% (dois por cento) do valor das operagdes ou presta¢des do
respectivo periodo, nunca inferior ao valor de 100 (cem) UFESP’s.

Base legal: inciso VI, alinea “x” do artigo 527 do Regulamento do ICMS aprovado pelo Decreto n® 45.490/00, Convénio
ICMS n° 57/95 e alteragbes e, Portaria CAT n° 32/96, na redagéo dada pela Portaria CAT n°® 92/02.

4.6. DEMONSTRATIVO DE CREDITO ACUMULADO - DCA

Apresentagcdo mensal pelos contribuintes que apropriaram, receberam em devolucéo, lancaram excesso de
reserva ou utilizaram, por transferéncia, reincorporagdo ou compensacédo, crédito acumulado do imposto,
relativo ao més anterior.

O contribuinte devera manter sob sua guarda a referida documentacgéo pelo prazo de 05 (cinco) anos .

Atraso ou a falta de entrega acarretara multa de 1% (um por cento) do valor das saidas de mercadorias ou
prestacfes de servicos efetuadas pelo contribuinte, no periodo relativo ao documento ndo entregue,
observando, que esta multa ndo deve ser inferior a 08 (oito), nem superior a 50 (cinquenta) UFESP’s, por
documento. Se no periodo ndo houver saida ou prestacao de servigco a multa sera de 8 (oito) UFESP’s.

* Idem.

“ Idem.

* Contados na forma do item I11) Tributaria da Regra Geral e item 2 em 1) Das Ac¢des Civeis das Regras
Excepcionais.

Base legal: inciso VII, alinea “d”, do artigo 527 do Regulamento de ICMS aprovado pelo Decreto n° 45.490/2000 e Portaria
CAT n° 53/96 e alteracdes.

4.7. RELACAO DAS ENTRADAS E SAIDAS DE MERCADORIAS EM ESTABELECIMENTO DO
PRODUTOR.

O produtor deve apresentar, a fiscalizagdo, informacfes relativas ao més anterior, para fins de utilizacdo de
crédito do ICMS.

51
O contribuinte devera manter sob sua guarda a referida documentacgéo pelo prazo de 05 (cinco) anos .



Atraso ou a falta de entrega acarretara multa de 1% (um por cento) do valor das saidas de mercadorias ou
prestacfes de servicos efetuadas pelo contribuinte, no periodo relativo ao documento ndo entregue,
observando, que esta multa ndo deve ser inferior a 8 (oito), nem superior a 50 (cinquenta) UFESP’s, por
documento. Se no periodo ndo houver saida ou prestacao de servigo a multa sera de 8 (oito) UFESP’s.

Base legal: inciso VII, alinea “d”, do artigo 527 do Regulamento de ICMS aprovado pelo Decreto n° 45.490/2000 e Portaria
CAT n° 17/03.

4.8. DEMONSTRATIVO DO MOVIMENTO DE GADO - ICMS

Os abatedores em geral bem como os pecuaristas em geral equiparados a comerciantes e industriais que ndo
apresentem o Boletim de Abate, devem entregar
o demonstrativo, mensalmente, referente ao més anterior.
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O contribuinte devera manter sob sua guarda a referida documentagéo pelo prazo de 05 (cinco) anos .

Atraso ou a falta de entrega acarretara multa de 1% (um por cento) do valor das saidas de mercadorias ou
prestacfes de servicos efetuadas pelo contribuinte, no periodo relativo ao documento ndo entregue,
observando, que esta multa ndo deve ser inferior a 8 (oito), nem superior a 50 (cinquenta) UFESP’s, por
documento. Se no periodo ndo houver saida ou prestacao de servigo a multa sera de 8 (oito) UFESP’s.

Base legal: inciso VII, alinea “d”, do artigo 527 do Regulamento de ICMS aprovado pelo Decreto n° 45.490/2000 e artigo 25
da Portaria CAT n° 14/82, alterada pela Portaria CAT n° 62/00 e

4.9. DECLARAGAO PARA O INDICE DE PARTICIPACAO DOS MUNICIPIOS NA ARRECADAGAO DO
ICMS — DIPAM

A DIPAM consiste na declaragdo dos contribuintes, feita em meio magnético (disquete), com objetivo de
informar os valores das operacgdes relativas a circulacdo de mercadorias e das prestacfes de servicos de
transporte ou de comunicagdo, para célculo do valor adicionado, ndo constantes da GIA ou, se nela
constantes, que devam ser ajustados.

" Idem.
* Contados na forma do item I11) Tributaria da Regra Geral e item 2 em 1) Das A¢des Civeis das Regras
Excepcionais.

A DIPAM A devera ser entregue por contribuintes inscritos como produtores agropecuarios, pescadores,
faiscadores, garimpeiros e extratores, ndo equiparados a comerciantes ou a industriais, que, no ano base,
tenham realizado:

«@ saidas de mercadorias com destino a outros produtores agropecuarios, pescadores, faiscadores,

garimpeiros e extratores, ndo equiparados a comerciantes ou a industriais, situados neste estado;

<@ saidas para qualquer destinatario de outro Estado;

<@ saidas para o exterior; e,

<@ saidas para ndo contribuintes deste Estado.

A DIPAM B deverd ser entregue pelas pessoas inscritas no Cadastro de Contribuintes do ICMS enquadradas
no Regime Periddico de Apuracao, inclusive CEC, ou no Regime de Estimativa que, durante o ano base,
tenham promovido:
«@ Compras de mercadorias de produtores rurais paulistas ndo equiparados; @ Quando cooperativa,
recebimento de mercadorias remetidas por produtores rurais deste Estado;
<@  Operacdes ou prestagdes que devam ter seu valor adicionado atribuido a mais de um municipio
paulista realizadas por: < Prestador de servigo de transporte; <« Prestador de servico de comunicacao;
<" Concessiondria de energia elétrica; «» Contribuinte que cumpram as obrigacdes fiscais de seus
estabelecimentos de
forma centralizada ou que realize vendas por meio de revendedores ambulantes autbnomos com
inscricdo Unica;
<" Esses contribuintes devem apurar, previamente e em separado, o valor adicionado correspondente a
cada municipio, informando os respectivos valores em uma Unica DIPAM, nos codigos 2.1 a 2.5 e 3.3,
conforme o caso.
<" Estabelecimento rural, ou pessoa juridica, cuja area esteja situada em territério de mais de um
municipio deste estado e que esteja inscrito pela sede da propriedade, nos termos do art. 20, § 4° do



RICMS. Atribuir o valor adicionado a cada municipio no codigo 2.6.
<@ Operagdes ndo escrituradas;
«@  Valores informados no verso de GIA que necessitem ajustes necessarios a apuragéo do valor
adicionado que representem acréscimo ou reducéo do valor adicionado,

Todos os contribuintes que, no ano-base de 2000, estiveram enquadrados no Regime Tributario da
MICROEMPRESA e da EMPRESA DE PEQUENO PORTE, A ou B (SIMPLES PAULISTA), devem entregar a
DIPAM "ME", ainda que o contribuinte n&o tenha realizado operacdes no ano base.

O contribuinte que, durante o ano base, tiver sido desenquadrado do “Simples Paulista”, deve entregar a
DIPAM "ME" relativa ao periodo em que esteve enquadrado como tal. Nesse caso, se, enquanto RPA, estiver
obrigado, devera apresentar também a DIPAM B, ou seja, uma para cada regime tributario.

Podera ser feita DIPAM SUBSTITUTIVA no lugar da ja entregue. Isso significa que a anterior sera
desconsiderada.

Cada disquete s6 podera conter uma unica DIPAM substitutiva.

A DIPAM A devera ser entregue de preferéncia no Posto Fiscal do Estado a que o produtor estiver vinculado;
A DIPAM B e DIPAM ME devem ser entregues somente via internet;

DIPAM SUBSTITUTIVA, A, B ou ME, somente no Posto Fiscal estadual a que estiver vinculado o
contribuinte.

No caso de sucessao, o sucessor, a qualquer titulo, desde que continue a exploragdo do estabelecimento,
serd o responsavel pela entrega da DIPAM relativa ao exercicio em que ocorreu a sucessao. Se a sucessao
ocorrer até o ultimo dia do més de fevereiro, o sucessor também sera o responsavel pela entrega da DIPAM
referente ao ano anterior ao da sucesséo.

Ocorrendo o encerramento de atividade de estabelecimento enquadrado no SIMPLES PAULISTA, até a
entrada em vigor da Declaracdo do SIMPLES, o contribuinte devera entregar a DIPAM ME juntamente com o
pedido de cancelamento da inscrigdo.

O contribuinte devera manter sob sua guarda o comprovante de entrega pelo prazo de 05 (cinco) anos .

A falta de entrega seré aplicada multa de 1% (um por cento) do valor das saidas de mercadorias ou das
prestacdes de servico efetuadas pelo contribuinte no periodo relativo ao documentos ndo entregue acarretara;
a multa ndo serd inferior a 8 (oito) UFES'P nem superior a 50 (cinqlenta) UFESP’S em relacdo a cada
documento; inexistindo saida de mercadoria ou prestacdo de servico a multa sera no valor de 8 (oito)
UFES'P.

Base legal: inciso VII, alinea “d”, do artigo 527 do Regulamento de ICMS aprovado pelo Decreto n® 45.490/00 e Portarias
CAT n° 21/97 e 12/01.

4.10. ADMINISTRADORA DE CARTAO DE CREDITO OU DE DEBITO - ARQUIVO MAGNETICO.

Devem ser remetidas para a DEAT (Diretoria Executiva da Administragdo Tributéria), mensalmente, os
arquivos magnéticos contendo as informacdes relativas a todas as operacgdes de crédito ou de débito, com ou
sem transferéncia eletrénica de fundos, realizadas no més anterior.
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O contribuinte devera manter sob sua guarda o comprovante de remessa pelo prazo de 05 (cinco) anos .

Pelo atraso ou falta de entrega incidira multa de 1% (um por cento) sobre valor das saidas de mercadoria ou
prestacbes de servicos efetuadas pelo contribuinte, no periodo relativo ao documento ndo entregue,
observando que esta multa ndo deve ser inferior a 8 (oito), nem superior a 50 (cinqlienta) UFESP’s, por
documento. Se no periodo ndo houver saida ou prestagdo de servigo a multa é de 8 (oito) UFESP’s.

Base legal: inciso VII, alinea “d”, do artigo 527 do Regulamento de ICMS aprovado pelo Decreto n® 45.490/00 e art. 4° da
Portaria CAT n° 80/01 e Protocolo ECF — 4/01.

* Contados na forma do item 111) Tributéria da Regra Geral e item 2 em 1) Das Agdes Civeis das Regras Excepcionais.“ Contados na
forma do item I11) Tributaria da Regra Geral e item 2 em I) Das AcGes Civeis das Regras Excepcionais.
4.11. OPERACOES COM COMBUSTIVEL — ARQUIVO MAGNETICO

Os fabricantes e os importadores de combustiveis derivados de petréleo, inclusive de solventes, usinas e
destilarias de acucar e alcool, distribuidoras de combustiveis, como tal definidas e autorizadas por 6rgdo



Federal competente, Transportadoras Revendedores Retalhistas (TRR), revendedor varejista de combustivel
e os contribuintes do ICMS que adquirirem combustiveis para consumo, devem enviar mensalmente, via
internet, a Secretaria da Fazenda o registro fiscal de todas as operagGes e prestacdes realizadas no més
anterior.
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O contribuinte devera manter sob sua guarda o comprovante de envio pelo prazo de 05 (cinco) anos .

Atraso ou falta de entrega deste registro fiscal incidird multa de 1% (um por cento) sobre o valor das saidas
de mercadoria ou prestacfes de servigos efetuadas pelo contribuinte, no periodo relativo ao documento ndo
entregue, observando, que esta multa ndo deve ser inferior a 8 (oito), nem superior a 50 (cinquenta)
UFESP’s, por documento. Se ndo houver saida ou prestagdo de servigo a multa é de 8 (oito) UFESP’s.

Base legal: inciso VII, alinea “d”, do artigo 527 do Regulamento de ICMS aprovado pelo Decreto n°® 45.490/00 e artigos 1° e
2° da Portaria CAT n° 95/03 e anexo | da Portaria CAT n° 32/96.

COMPETENCIA MUNICIPAL 1) FISCAL

1. LIVROS FISCAIS E COMERCIAIS™

* Contados na forma do item I11) Tributaria da Regra Geral e item 2 em 1) Das Ac¢des Civeis das Regras Excepcionais.
O sujeito passivo do ISS e os tomadores ou intermediarios de servi¢os estabelecidos no Municipio ficam
obrigados a manter, em cada um dos seus estabelecimentos, os seguintes livros fiscais:

<@ Registro de Notas Fiscais de Servicos Prestados (modelo 51);

«@ Registro de Notas Fiscais-Faturas de Servicos Prestados a Terceiros (modelo

53); @ Registro de Movimento de Ingressos em Diversdes Publicas (modelo 54); <@ Registro de
Servicos Tomados de Terceiros (modelo 56); @ Registro de Recebimento de Impressos Fiscais e
Termos de Ocorréncias

(modelo 57); e,
<@  Registro de Impressédo de Documentos Fiscais (modelo 58).

Os documentos fiscais, os livros fiscais e comerciais, bem como os comprovantes dos langamentos neles
efetuados sdo de exibicao obrigatéria a Administragcdo Tributéria, devendo ser conservados até que ocorra a
decadéncia ou a prescricdo dos créditos tributérios e das a¢des decorrentes das operagdes a que se refiram.

O sujeito passivo do ISS e os tomadores ou intermediarios de servigcos estabelecidos no Municipio de Sao
Paulo ficam obrigados a apresentar a reparticdo fiscal competente, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da
data da cessacéo da atividade, os livros fiscais, a fim de serem lavrados os termos de encerramento.

Regra geral, os documentos mencionados acima devem ser conservados pelo prazo de 05 (cinco) anos,
tendo em vista que o direito de proceder ao langamento do crédito tributario (decadéncia) extingue-se nesse
periodo, contado de acordo com o artigo 173, do Cdédigo Tributario Nacional.

Caso haja procedimento administrativo de cobranca de crédito tributério (Auto de Infracdo e Imposicao de



Multa), que faga referéncia as informagdes contidas nos documentos mencionados acima, o prazo para
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guarda dos mesmos reger-se-a conforme artigo 174, do Caodigo Tributario Nacional .

Base legal: artigos 83, 88, 94, 95 do Regulamento do ISS aprovado pelo Decreto n° 44.540/04

2. DOCUMENTOS EM GERAL

O contribuinte deve emitir Nota Fiscal de Servigcos ou Nota Fiscal-Fatura de Servicos, por ocasido da
prestacdo de servicos conforme modelos anexos no Decreto n°® 44.540/04, quais sejam:

Nota Fiscal de Servicos - Tributados, série A,

Nota Fiscal Simplificada de Servigos;

Nota Fiscal de Servicos - Nao-tributados ou Isentos, série C;

Nota Fiscal de Servi¢os - Remessa ou Devolugéo, série D;

RERA

Em relacéo aos fatos geradores ocorridos entre 1°de Janeiro de 2003 e 29 de Marc¢o de 2004, os prestadores e 0s tomadores ou
intermedidrios de servicos, obrigados a entrega da Declaragdo Eletronica de Servigos — DES, estdo dispensados da autenticagao dos livros
fiscais modelo 51, 53, 54 e 56, e da autenticagéo dos relatérios encadernados, emitidos por processamento eletronico, destinados a
escrituragdo de documentos, fiscais ou ndo. Apos essa data, existe a dispensa da propria escrituracdo do livro (prestadores e os tomadores
ou intermediarios de servigos, obrigados a entrega da Declaragéo Eletronica de Servigos — DES). " Vide item 2 em 1) Das Agdes Civeis
constante das Regras Excepcionais na Introducao.

<@ Nota Fiscal de Servigos - Estacionamento, série E; e,

<@ Nota Fiscal-Fatura de Servicos. Ficam dispensados da emissdo desses documentos os contribuintes
que obtiverem regime especial da Secretaria de Financas e Desenvolvimento Econémico, expressamente
desobrigando-os da emissao de documento fiscal; as instituicdes financeiras e assemelhadas; os profissionais
autbnomos ou aqueles que exergam, pessoalmente e em caréter privado, atividade por delegag&o do Poder
Publico, devidamente inscritos no CCM; as sociedades constituidas na forma do § 1°, do artigo 19, do Decreto
acima mencionado.

Os referidos documentos devem ser guardados pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados na forma do item 1
acima.

Base legal: artigo 96 e seguintes do Regulamento do ISS aprovado pelo Decreto n° 44.540/04

3. TAXA DE FISCALIZACAO DE ESTABELECIMENTO - TFE
A TFE veio substituir a Taxa de Fiscalizacdo de Localizacao, Instalagéo e

Funcionamento — TLIF, que vigorou a até 31/12/02.

A TFE é devida em razado da atuagdo dos 6rgdos competentes do Executivo que
exercem o poder de policia, desenvolvendo atividades permanentes de controle,
vigilancia e fiscalizagdo do cumprimento da legislagdo municipal disciplinadora do
uso e ocupacao do solo urbano, da higiene, saude, segurancga, transportes, ordem
ou tranquilidade publica, relativamente aos estabelecimentos situados no Municipio,
bem como atividades permanentes de vigilancia sanitaria.

Contribuinte da Taxa de Fiscalizagdo de Estabelecimento - TFE é a pessoa fisica,
juridica ou qualquer unidade econdémica ou profissional que explore estabelecimento
situado no Municipio.

Responsaveis pelo pagamento da Taxa sao:

<@ as pessoas fisicas, juridicas ou quaisquer unidades econdmicas ou profissionais que promovam ou
patrocinem quaisquer formas de eventos, tais como espetaculos desportivos, de diversdes publicas, feiras
e exposi¢oes, em relacéo a atividade promovida ou patrocinada, como também em relagdo a cada
barraca, “stand” ou assemelhados, explorados durante a realiza¢do do evento;

<@ as pessoas fisicas, juridicas ou quaisquer unidades econdmicas ou profissionais que explorem

economicamente, a qualquer titulo, os iméveis destinados a “shopping centers”, “out-lets”, hipermercados,
centros de lazer e similares, quanto as atividades provisdrias, esporadicas ou eventuais exercidas no local.



S&o solidariamente responsaveis pelo pagamento da TFE: <@ o proprietario, o locador ou o
cedente de espaco em bem imével, onde séo exercidas quaisquer das atividades previstas
acima; <@ o locador dos equipamentos ou utensilios usados na prestagdo de servigos de
diversdes publicas.
Para recolhimento da taxa poderdo ser utilizados o Documento de Arrecadagdo de Tributos Mobiliarios —
DARM ou o Documento de Arrecadagdo do Municipio de S&do Paulo - DAMSP.

Os referidos documentos devem ser guardados pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados na forma do item 1
acima.

Base legal: Lei n°® 13.477/02.

4. TAXA DE FISCALIZACAO DE ANUNCIOS - TFA

A Taxa de Fiscalizagdo de Anuncios, fundamentada no poder de policia do Municipio, tem como fato gerador
a atividade municipal de fiscalizagdo do cumprimento da legislagéo disciplinadora da ordenagéo, exploragéo
ou utilizagdo, por qualquer meio ou processo, de anuncios nas vias e nos logradouros publicos, ou em locais
deles visiveis ou audiveis ou, ainda, em quaisquer recintos de acesso ao publico.

Consideram-se anuncios quaisquer instrumentos ou veiculos de comunicacao visual, audiovisual ou sonora
de mensagens, inclusive aqueles que contiverem apenas dizeres, desenhos, siglas, disticos ou logotipos
indicativos ou representativos de nomes, produtos, locais ou atividades de pessoas fisicas, juridicas ou outras
unidades econdmicas ou profissionais, mesmo aqueles afixados em veiculos de transporte de qualquer
natureza.

Contribuinte da Taxa de Fiscalizacdo de Anuncios - TFA € a pessoa fisica, juridica ou qualquer unidade
econdmica ou profissional que, na forma e nos locais mencionados na Lei n°® 13.474/02:

«@M exibir, utilizar ou divulgar qualquer espécie de anuincio, préprio ou de terceiros;
<@ promover, explorar ou intermediar a divulgacéo de antncios de terceiros. Sdo responsaveis pelo
pagamento da Taxa, as pessoas fisicas, juridicas ou quaisquer unidades econémicas ou profissionais que:

«@ promovam ou patrocinem quaisquer formas de eventos, tais como espetaculos desportivos, de diversdes
publicas, feiras e exposi¢des, quanto aos anuncios utilizados ou explorados nos referidos eventos, por
eles promovidos ou patrocinados;

«@ explorem economicamente, a qualquer titulo, ginasios, estadios, teatros, saldes e congéneres, quanto
ao0s anuncios provisorios utilizados ou explorados nesses locais;

<@ explorem economicamente, a qualquer titulo, os iméveis destinados a "shopping centers”, "out lets",
hipermercados, centros de lazer e similares, quanto aos anuncios provisdrios utilizados ou explorados
nesses locais.

Séo solidariamente obrigados pelo pagamento da Taxa: <@ aquele a quem o anncio

aproveitar quanto ao anunciante ou ao objeto anunciado;

<@  proprietario, o locador ou o cedente de espago em bem imével ou mével, inclusive
veiculos; @ proprietario, locador ou o cedente do bem maével ou imdvel, inclusive
veiculos, onde estiver instalado o aparato sonoro.

<@ ficam excluidos da responsabilidade pelo recolhimento da Taxa os proprietarios de um Unico veiculo de
aluguel dirigido por ele préprio e utilizado no transporte de passageiros, sem qualquer auxiliar ou
associado.

Para recolhimento da taxa poderdo ser utilizados o Documento de Arrecadacdo de Tributos Mobiliarios —
DARM ou o Documento de Arrecadagdo do Municipio de Sdo Paulo - DAMSP.

Os referidos documentos devem ser guardados pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados na forma do item 1
acima.

Base legal: Lei n°® 13.474/02.



5. IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA - ISS

O Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISS tem como fato gerador a prestacdo de servicos
constantes da seguinte lista do Decreto 44.540/04 , ainda que assim nédo constitua a atividade preponderante
do prestador.

O contribuinte devera manter sob sua guarda os comprovantes de recolhimento e demais documentos
relativos pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados na forma do item 1 acima.

5.1. DAS MULTAS
5.1.1. As infragBes as normas relativas ao Imposto sujeitam o infrator as seguintes penalidades:

@@multa de R$ 350,00 (trezentos e cinquenta reais) aos que deixarem de efetuar a inscricdo inicial em
cadastro fiscal de tributos mobilidrios, quando a infragdo for apurada por meio de agdo fiscal ou
denunciada apds o seu inicio;

@@ multa de R$ 250,00 (duzentos e cinquienta reais) aos que deixarem de efetuar, ou efetuarem sem causa,
as alteracGes de dados cadastrais ou o encerramento de atividade, em cadastro fiscal de tributos
mobilidrios, quando a infracao for apurada por meio de acao fiscal ou denunciada apdés o seu inicio;

5.1.2. InfragOes relativas aos livros destinados a escrituragao dos servigos prestados ou tomados de terceiros
e a qualquer outro livro fiscal que deva conter o valor do Imposto, ou dos servi¢os, quando apuradas por meio
de acéo fiscal ou denunciadas apds seu inicio, nos casos em que ndo houver sido recolhido, integralmente, o
Imposto correspondente ao periodo da infracéo:

< multa equivalente a 50% (cinquienta por cento) do valor do Imposto devido, referente aos servigcos ndo
escriturados, observada a imposigcdo minima de R$ 500,00 (quinhentos reais), aos que ndo possuirem
os livros ou, ainda que os possuam, ndo estejam devidamente escriturados e autenticados;

< multa equivalente a 40% (quarenta por cento) do valor do Imposto devido, referente aos servigos ndo
escriturados, observada a imposicdo minima de R$ 350,00 (irezentos e cinqienta reais), aos que,
possuindo os livros, devidamente autenticados, ndo efetuarem a escrituragéo;

«@multa equivalente a R$ 350,00 (trezentos e cinglienta reais), aos que escriturarem, livros ndo
autenticados;

<@multa equivalente a 20% (vinte por cento) do valor do Imposto devido, referente aos servicos ndo
escriturados, observada a imposi¢cdo minima de R$ 150,00 (cento e cinglienta reais), aos que nao
possuirem os livros ou, ainda que o0s possuam, ndo estejam devidamente escriturados e autenticados;

<@multa equivalente a 10% (dez por cento) do valor do Imposto devido, referente aos servigos ndo
escriturados, observada a imposicdo minima de R$ 150,00 (cento e cinglienta reais), aos que, possuindo
os livros, devidamente autenticados, ndo efetuarem a escrituracao;

@ multa equivalente a R$ 150,00 (cento e cinguienta reais), aos que escriturarem livros ndo autenticados;

5.1.3. InfragBes relativas aos livros destinados a registro de recebimentos de impressos fiscais, de
ocorréncias e de impressao de documentos fiscais, quando apuradas por meio de acao fiscal ou denunciadas
apos o seu inicio:
@ multa de R$ 500,00 (quinhentos reais) aos que ndo possuirem os livros previstos ou, ainda que os
possuam, ndo estejam devidamente escriturados e autenticados;
@multa de R$ 250,00 (duzentos e cingienta reais), aos que, possuindo os livros, devidamente
autenticados, ndo efetuarem a escrituracao;
< multa de R$ 250,00 (duzentos e cinguienta reais) aos que escriturarem livros ndo autenticados;

5.1.4. Infra¢Bes relativas a fraude, adulteragdo, extravio ou inutilizagdo de livros fiscais:

< multa equivalente a 100% (cem por cento) do valor do Imposto devido, observada a imposigdo minima
de R$ 1.000,00 (um mil reais), aos que fraudarem, adulterarem, extraviarem ou inutilizarem livros
destinados a escrituragdo dos servicos prestados ou tomados de terceiros, e de qualquer outro livro
fiscal que deva conter o valor do Imposto ou dos servicos;

<@multa de R$ 500,00 (quinhentos reais), por livro, aos que fraudarem, adulterarem, extraviarem ou
inutilizarem livros fiscais ndo especificados no item anterior;

5.1.5. InfragBes relativas aos documentos fiscais:

@ multa de R$ 2.000,00 (dois mil reais), por lote impresso, aos que mandarem imprimir documento fiscal
sem a correspondente autoriza¢do para impressao;

<“@multa de R$ 4.000,00 (quatro mil reais), por lote impresso, aos que imprimirem, para si ou para
terceiros, documentos fiscais sem a correspondente autoriza¢do para impressao;

@ multa equivalente a 50% (cinquenta por cento) do valor do Imposto devido, observada a imposicédo
minima de R$ 750,00 (setecentos e cinquenta reais), aos que, obrigados ao pagamento do Imposto,



deixarem de emitir, ou o fizerem com importancia diversa do valor dos servigos, extraviarem ou
inutilizarem nota fiscal, nota fiscal-fatura ou outro documento previsto no Regulamento do ISS, exceto
quando tendo emitido bilhetes de ingresso e efetuado o pagamento integral do Imposto correspondente,
deixarem de chancela-los;

@ multa equivalente a 100% (cem por cento) do valor do Imposto devido, observada a imposicdo minima
de R$ 1.000,00 (um mil reais), aos que, obrigados ao pagamento do Imposto, adulterarem ou fraudarem
nota fiscal, nota fiscal-fatura ou outro documento, inclusive quando tais praticas tenham por objetivo
diferenciar o valor dos servicos constante da via destinada ao tomador daquele constante da via
destinada ao controle da Administragéo Tributéria;

@ multa equivalente a 50% (cinquenta por cento) do valor do Imposto devido, observada a imposicédo
minima de R$ 500,00 (quinhentos reais), aos que, ndo tendo efetuado o pagamento do Imposto
correspondente, emitirem, para operacdes tributaveis, documento fiscal referente a servicos néo
tributaveis ou isentos e aos que, em proveito proprio ou alheio, se utilizarem desses documentos para a
producao de qualquer efeito fiscal;

<@ multa equivalente a 20% (vinte por cento) do valor do Imposto devido, observada a imposicdo minima
de R$ 150,00 (cento e cinglienta reais), aos que, tendo emitido bilhetes de ingresso e efetuado o
pagamento integral do Imposto correspondente, deixarem de chancela-los.

InfracBes relativas a agédo fiscal: multa de R$ 1.000,00 (um mil reais) aos que embaracarem a acéo fiscal,
recusarem ou sonegarem a exibicdo de livros, documentos, impressos, papéis, declaragbes de dados,
programas e arquivos magnéticos ou eletrdnicos, armazenados por qualquer meio, que se relacionem a
apuracédo do Imposto devido.

5.1.6. Infracdes relativas aos livros destinados a escrituracdo dos servigos tomados de terceiros, quando nao
houver obrigatoriedade de retencdo do Imposto na fonte, quando apuradas por meio de agédo fiscal ou
denunciadas ap6s o seu inicio: multa equivalente a R$ 150,00 (cento e cingqlienta reais), aos que nao
possuirem os livros ou, ainda que os possuam, néo efetuarem a escrituragao ou a autenticagéo.

Infracdes para as quais ndo haja penalidade especifica prevista na legislagdo do Imposto: multa de R$ 50,00
(cinqiienta reais).

Quando o sujeito passivo estiver obrigado a escrituragao e autenticacao dos livros destinados ao registro dos
servigos prestados ou tomados de terceiros, a multa referente as infragbes relativas as declaragbes que
devam conter os dados referentes aos servigos prestados ou tomados de terceiros serd imposta pelo minimo
previsto.

Considera-se iniciada a acao fiscal com a lavratura de termo de inicio de fiscaliza¢ao ou verificagcdo; ou com a
pratica, pela Administracdo, de qualquer ato tendente a apurag¢éo do crédito tributario ou do cumprimento de
obriga¢des acessorias, notificado ou intimado o sujeito passivo.

Na reincidéncia, a infracdo serd punida em dobro, e, a cada reincidéncia subsequente, aplicar-se-4 multa
correspondente a reincidéncia anterior, acrescida de 20% (vinte por cento) sobre o seu valor.

Se o autuado reconhecer a procedéncia do auto de infracéo, e efetuar o pagamento das importancias exigidas
dentro do prazo para apresentacéo de defesa, o valor da multa sera reduzido de 50% (cinqiienta por cento).
Caso o autuado, ao reconhecer a procedéncia do auto de infracdo, dentro do prazo para apresentacdo de
defesa, ingresse, junto ao Departamento de Rendas Mobiliarias, da Secretaria de Finangas e
Desenvolvimento Econémico, com pedido de parcelamento da divida, o valor da multa sera reduzido de 40%
(quarenta por cento).

Na hip6tese acima, caso o autuado tenha seu parcelamento rescindido na forma da legislagdo propria, sobre
o saldo devedor incidird a multa original sem o desconto aplicado de 40% (quarenta por cento).

Se o autuado conformar-se com o despacho da autoridade administrativa que indeferir a defesa, no todo ou
em parte, e efetuar o pagamento das importancias exigidas, dentro do prazo para interposi¢cao de recurso, 0
valor das multas sera reduzido de 25% (vinte e cinco por cento).

As reducdes de 25% e 40% nao se aplicam aos autos de infracdo lavrados com a exigéncia da multa prevista
para a falta de recolhimento ou o recolhimento a menor do ISS.

Nao serdo exigidos os créditos tributarios apurados através de acgéo fiscal que correspondam a diferencas
anuais inferiores a R$ 10,00 (dez reais), somados Imposto e multa, a valores originarios, atualizado na forma
do disposto no artigo 2° e seu paragrafo Unico, da Lei n.° 13.105, de 29 de dezembro de 2000.

Sobre o crédito tributario ndo pago no seu vencimento incidira multa e juros de mora, nos termos da legislagao



propria.

Base legal: artigos 126 e 130 e seguintes do Regulamento do ISS aprovado pelo Decreto n° 44.540/04.

6. OBRIGAGCOES ACESSORIAS E AS MULTAS
6.1. DECLARAGCAO ELETRONICA DE SERVIGOS — DES

A declaragdo € uma obrigagdo acessoéria do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISS, que
consiste na escrituracdo mensal de todos os documentos fiscais emitidos e recebidos referentes aos servi¢os
prestados, tomados ou intermediados de terceiros. A DES é gerada a partir do Programa de Computador da
Declaracao Eletronica de Servigos, disponibilizado pela Secretaria de Finangas da Prefeitura de S&o Paulo.

O contribuinte dever4 manter sob sua guarda a referida documentacéo pelo prazo de 05 (cinco) anos,
contados na forma do item 1 acima.

InfracBes relativas a apresentacdo das declaracBes que devam conter dados referentes aos servicos
prestados ou tomados de terceiros, ou valor do Imposto, quando apuradas por meio de agéo fiscal ou
denunciadas ap6s o seu inicio: multa de R$ 50,00 (cinglienta reais), por declaracéo, aos que a apresentarem
fora do prazo estabelecido em regulamento.

Infracbes relativas as declaragées que devam conter os dados referentes aos servigos prestados ou
tomados de terceiros, ou o valor do Imposto, quando apuradas por meio de acéo fiscal ou denunciadas apés o
seu inicio:

<@ nos casos em que ndo houver sido recolhido integralmente o Imposto correspondente ao periodo da
declaracdo: multa equivalente a 50% (cinglienta por cento) do valor do Imposto devido, referente aos
servicos ndo declarados ou declarados com dados inexatos ou incompletos, observada a imposi¢édo
minima de R$ 100,00 (cem reais), por declaracéo, aos que deixarem de apresenta-la, ou ainda que a
apresentem, o fagam com dados inexatos ou incompletos;

@ nos casos em que houver sido recolhido integralmente o Imposto correspondente ao periodo da
declaracdo: multa equivalente a 20% (vinte por cento) do valor do Imposto devido, referente aos
servicos ndo declarados ou declarados com dados inexatos ou incompletos, observada a imposi¢do
minima de R$ 50,00 (cinqlenta reais), por declaragdo, aos que deixarem de apresentéla, ou ainda que a
apresentem, o fagam com dados inexatos ou incompletos;

<@ nos casos em que ndo houver Imposto a ser recolhido, correspondente ao periodo da declaracdo: multa
equivalente a R$ 50,00 (cinglenta reais), por declaracdo, referente aos servicos nédo declarados ou
declarados com dados inexatos ou incompletos, aos que deixarem de apresenta-la, ou ainda que a
apresentem, o fagam com dados inexatos ou incompletos.

Infracdo relativa as declaracdes destinadas a apuracdo do Imposto estimado: multa de R$ 400,00
(quatrocentos reais), por declaragdo, aos que deixarem de apresentala, ou aos que a apresentarem fora do
prazo estabelecido em regulamento, ou o fizerem com dados inexatos, ou omitirem elementos indispensaveis
a apuracao do Imposto devido.

Base legal: artigos 126 e 130 e seguintes do Regulamento do ISS aprovado pelo Decreto n® 44.540/04 e Portaria SF n°
12/2004.

6.2. DECLARACAO ANUAL DO MOVIMENTO ECONOMICO - DAME

Todos os contribuintes enquadrados no regime de recolhimento do ISS por estimativa estdo obrigados a
apresentar a DAME, ainda que tenham feito opcdo pelo Sistema Integrado de Pagamento do Impostos e
Contribui¢cGes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES), com microempresa, relativa ao
exercicio atual, ano base de anterior.

O contribuinte devera manter sob sua guarda a referida declaragéo pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados
na forma do item 1 acima.

Em caso de inobservancia das regras de preenchimento e apresentacdo, sera aplicada multa de R$ 400,00
(quatrocentos reais), por declaracdo, para aqueles que deixarem de apresentar a Declaracdo ou
apresentarem fora do prazo estabelecido em regulamento; que apresentando a Declaracdo, o fizerem com
dados inexatos; ou, que apresentando a Declaragdo, omitirem elementos indispensaveis a apuracdo do
Imposto devido.



As multas somente serdo aplicadas quando apuradas por meio de acdo fiscal ou denunciadas apos o seu
inicio.

Os percentuais de redugéo séo graduados e aplicados levando-se em conta os prazos para apresentacdo de
defesa e/ou recurso, ou seja, na medida em que o autuado ndo apresente impugnacédo é beneficiado com os
descontos.

Base legal: 83° do artigo 21 do Regulamento do ISS aprovado pelo Decreto n° 44.540/04, Portaria SF/PMSP n° 1/05 e
Portaria 34/05.



